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1. Infroduccidn

i. Objetivo del proceso

Reconocer el valor de eventos, actividades, proyectos o productos culturales mediante las declaratorias de Interés Cultural que
otorga el Ministerio de Cultura y Juventud.

ii. Alcance

Otorgar Declaratorias de Interés Cultural por parte del MCJ, con el fin de reconocer el valor cultural de eventos, proyectos o
productos, cuyas condiciones permitan inferir su efectivo impacto o valor cultural en las comunidades, o en el publico meta
con que se desarrollardn.

2. Responsabilidades

i. Responsable del proceso

Direccién de Gestidn Sociocultural y Asesoria Juridica.

ii. Ejecutores
sigla nombre

U Usuario

D Direccién de Gestién Sociocultural
Al Asesoria Juridica

EE Entidades Especializadas
LyD Leyes y Decretos Casa Presidencial
DM Despacho Ministra (o)

3. Limitaciones asociados

Claridad y calidad de solicitudes recibidas. Cambio de fechas y de lugares de las actividades por parte de los solicitantes. Envio
de solicitudes con tiempos ajustados.

Demora o refraso de las entidades especializadas cuando se requieren dictdmenes técnicos.

Limitaciones de acceso tecnoldgico de puUblico solicitante.

4. Referencias documentales
Decreto Ejecutivo N° 38831-C: Reglamento para el frdmite de declaratorias de Interés Cultural del Ministerio de Cultura y
Juventud, del 16 de diciembe de 2014, publicado en La Gaceta No 54 del 18 de marzo de 2015.

Formulario de solicitud de Declaratoria y sus anexos.
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Proveedores

Insumos

Proceso

Productos

Clientes / usuarios

Requerimientos del
cliente

Poder Ejecutivo

Personas fisicas,
organizaciones, asociaciones,
colectivos o agrupaciones
con o sin personeria juridica

Entidades especializadas del
MCJ

Normativa (Decreto
Ejecutivo N° 38831-C)
Acuerdo Ejecutivo

Formulario cumplimentado

Dictamen técnico

Recibir las solicitudes de
personasy
organizaciones

A

Solicitar dictamen
técnico

A

Emitir el Acuerdo
Ejecutivo correspondiente

Actividades proyectos o
productos culturales,
declarados de Interés

Cultural.

Personas fisicas,
organizaciones,

Reglamento y formularios
claros y accesibles;

asociaciones, colectivos o | dictdmenes técnicos claros y

agrupaciones con o sin
personeria juridica.

transparentes; procesos
expeditos.
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# ACTIVIDADES EJECUTORES Ob i0
servacion
E | u [ o A e [ yp [ M
. Planificar un evento, actividad, proyecto o producto
con un eventual valor cultural.
N . . El formulario se descarga en la direccion:
Completar formulario de solicitud de declaratoria ! 9 . .
2 de inferé " | https://www .dircultura.go.cr/servicios/declaratorias-
€ inferes cultural. interes-cultural
El formulario puede ser enfregado en fisico o digital € incluye
X como anexos una carta de solicitud y declaraciones juradas.
Entregar el formulario y sus anexos a la persona La enfrega en fisico se debe hacer en las oficinas de la
3 |encargada de Declaratorias de Interés Cultural de Direccion de gestion Sociocultural en el Centro Nacional de la
la Direccién de Gestién Sociocultural. Cultura.
El formulario en digital se envia al correo
declaratorias@mci.go.cr.
Revision de admisibilidad: verificar que el formulario sea el
correcto, y que la solicitud venga completa, que haya
claridad con relacion a o que se desea declarar, y que
cumpla con los requisitos que establece el Reglamento. Esto
incluye cotejar y asegurar que haya coherencia entre las
fechas de solicitud, las fechas oficiales de las actividades y los
4 |Recibir y revisar el formulario y sus anexos. lugares de redlizacion que se consignan en los documentos.
Ademas, se debe asegurar que los documentos adjuntos estén
debidamente firmados y sin errores en los nombres de los
solicitantes. Se debe verificar que las justificaciones que dan
los solicitantes sean claras, asi como que haya concordancia
con anteriores solicitudes hechas por el mismo solicitante o
para la misma actividad.
sLa solicitud de Declaratoria estd correctamente st
presentada y fundamentada?
NO
Segun Art. 6 del Reglamento, la persona solicitante
5 Devolver la documentacién a la persona solicitante cuenta con 10 dias hdbiles contados a partir del
para que realice los subsanes solicitados.] primer dia habil siguiente a la nofificacion de la
L prevencion para aportar lo solicitado.
). En atencion al Art. 6 del Reglamento, en caso que
. 2 el solicitante no subsane lo requerido, su solicitud
5El subsane se presentd correctamente? serd archivada, sin responsabilidad para el MCJ.
N
i Determinar cual es la Entidad Especializada que
deberd emitir el dictamen técnico para ser resuelta. v
IZLJ
<
TR S TUDIMECTIOTT Ue GES MO SUTTOTUITUTOT SOTCITTrOTT
Redactar y remitir solicitud de criterio técnico a la . P
7 . - dictamen técnico sobre el valor cultural de la
entidad especializada. ] actividad, producto o proyecto que se solicita
rar lorar.
s L . P P Segun el Art. 6 de la reforma al Reglamento, el dictamen
Recibir y emitir un dictamen técnico especializado deberd rendirse dentro de 10 dias naturales y contemplard
8 sobre la procedencia de brindar la declaratoria de o criterios sobre la viabilidad de la propuesta, calidad, impacto
interés cultural solicitada. publico, nivel cultural, asi como cualquier ofro factor relevante
para justificar la procedencia de la declaratoria.
9 |Recibir dictamen técnico. ET:'
N
5El dictamen técnico es positivo?
2 P >
NO
Elaborar y remitir un oficio donde se comunica a la - . N .
. . El oficio deberd ser firmado por la persona Directora
10 |persona solicitante la razén del rechazo de la > . .
P de Gestion Sociocultural.
solicitud
Abreviaturas:
E |Persona encargado de Declaratorias EE Entidades Especializadas
U |Persona Usuaria LyD Leyes y Decretos Casa Presidencial
D |Persona Directora de Gestion Sociocultural M Ministra (o)
AJ |Asesoria Juridica
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UNIDADES EJECUTORAS

# ACTIVIDADES [ v | o [ & EE | LD |

Revisar la redaccion del oficio de solicitud y hacer
los ajustes que sean necesarios.

Firmar oficio donde se comunica rechazo de la

solicitud.

13 Comunicar a la persona usuaria la denegacién de
la solicitud

14 Redactar el aval de declaratoria de interés

cultural.

15 |Recibir y revisar el aval y el expediante respectivol]

Firmar el aval de solicitud de declaratoria de interés

Observacién

Explicar porque concluye el procedimeinto y qué
corresponde si desea presentarlo nuevamente

El aval es firmado por la persona Directora de
Gestion Sociocultural, y contiene las
consideraciones que avalan la propuesta, asi como
el formulario original con sus anexos (carta de
solicitud y las declaraciones juradas).

En la redaccion del aval, se debe cuidar que la
informacion aportada por las personas solicitantes
sea correctamente consignada.

16 cultural.
- Trasladar a la Asesoria Juridica el expediente de
declaratoria de interés cultural.
18 Recibir la documentacién y realizar un andlisis
técnico legal de la propuesta.
N
sLa documentacién cumple con los requerimientos
juridicos? NO)
o . . E o, |
Recibir consulta o indicaciones de la Asesoria n caso de. sernecesario, a persona en.c.orgcdc de
19 Juridi Declaratorias requerird a la persona solicitante
uridica correcciones o adiciones.
Abreviaturas:
E |Persona encargado de Declaratorias EE Entidades Especializadas
U |Persona Usuaria LyD Leyes y Decretos Casa Presidencial
D |Persona Directora de Gestion Sociocultural M Ministra (o)
AJ |Asesoria Juridica
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N ACTIVIDADES UNIDADES EJECUTORAS ob .,
servacion
b | a | e [ uyp |
Las aclaraciones deberdn serd analizadas por la
2 Subsanar y remitir la documentacion segun las indicaciones persona encargada de declaratorias, antes de
0 de la Asesoria Juridica pasarse a la Asesoria Juridica, a fin de verificar que
efectivamente cumplen con lo requerido.
sEl subsane se recibié a satisfaccion de la Asesoria Juridica?
21 |Recibir subsane.
La Asesoria Juridica elaborard el Acuerdo Ejecutivo
correspondiente, en un plazo de 10 naturales. Esta
. B R B , misma oficina contard con 2 dias naturales para
2 Elaborar el Acuerdo Ejecutivo de declaratoria de interés incorporarlo al Sistema Ventanilla Unica de
cultural. Inversion (VUI).
23 |Trasladar para firma el Acuerdo Ejecutivo.
24 Firmar el Acuerdo Ejecutivo de declaratoria de Interés
Cultural.
25 Remitir el Acuerdo Ejecutivo a la Presidencia de la Republica,
para su suscripcién por parte del sefior Presidente.
Suscrito el Acuerdo por el Poder Ejecutivo, serd
% Firmar el Acuerdo Ejecutivo de declaratoria y remitir a la devuelto ala Asesoria Juridica del Ministerio, quien
Asesoria Juridica. lo remitird a la Direccién de Gestion Sociocultural,
para su notificaciéon al solicitante.
27 Recibir y remitir el Acuerdo Ejecutivo firmado a la Direccién de
Gestion Sociocultural.
Se nofifica a la persona interesada por medio de
9 Recibir y noftificar a la persona solicitante el Acuerdo Ejecutivo correo electrénico la firma del acuerdo de
8 de su declaratoria. declaratoria de interés cultural.
29 Incluir la informacién de la Declaratoria otorgada en los En el sistema en linea establecido para tal fin, con
Registros Administrativos respectivos. una periodicidad trimestral.
Abreviaturas:
E |Persona encargado de Declaratorias EE Entidades Especializadas
U |Persona Usuaria LyD Leyes y Decretos Casa Presidencial
D |Persona Directora de Gestion Sociocultural M Ministra (o)
AJ | Asesoria Juridica
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