
EN ACATAMIENTO AL ARTICULO 27 DEL DECRETO 
EJECUTIVO 40554-c REGLAMENTO EJECUTIVO A LA LEY 

DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

Articulo 27. Acta de Eliminacion Las Instituciones productoras 
levantaran un acta, suscrita por un representante de la Unidad 
Administrativa Productora y el Jefe o Encargado del Archivo Central o 
quien este delegue, que contenga: el numero de Sesion y fecha en que 
el CISED, aprobo los instrumentos de valoracion documental, numero de 
Resolucion o numero de Sesion y fecha en que la CNSED, autorizo la 
eliminacion; todos los tipos y series documentales y la descripcion de su 
contenido, sus fechas extremas y cantidad por eliminar. El acta se 
conservara en el Archivo Central y una copia en el Archivo de Gestion de 
la Unidad Productora. Las actas deberan publicarse por el plazo de un 
ano en el sitio web de cada Institucion.
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Libro de Aetas de Eliminacion de Documentos 
nenmas de 2017 all 2iM9 JD35 metas irimeaites. 3- Esqpffid&nttes dfe

due ne^sttra Ila addUMSficm dell velhfciuto„ pagp de iinmgnuffistos se iregtStoa dwailquii&r 
sftuacKMi relaokwrada coo ell aeftwo, com fednas exttjremmas ate 2W7 all 2(0)1®) y D..7®) 
metros lineales- 4- Informes de Habomes dell depairitatnn)ernlt!O)ff wtm fletihas extomrmas ate 
2018 al 2021 y 0-07 metros lineales. 5- Cdpones de gasolta^ dwdte se rregi&ra te 
compra de gasolina por vehiculo institudonal, an fechas extremas de 2®)O all 
2022 y 0-28 metros lineales.------------------------------------------- -----------------
Damos fe de Io anterior:---------------------------------------------------------------

■ | MMSTWQK.cultural w juventud 9
COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCIOn

Y EUMINACldN DE DOCUMENTOS

Eiteban Cabezas Bolafios YamHeth Solano Villalobos
Archive Central Unidad Administrativa Productora
$********«*&**«********* ultima linea ****************************

ACTA 001-2024. En la ciudad de San Jose, al ser las nueve horas del dia 
velntiseis de eKero de dos mil veinticuatro, en las instalaciones del Sistema 
Nacional de Bibfiotecas, con la presencia de las siguientes personas: Esteban 
Cabezas BolanoS, coordinador del Archive Central del Ministerio de Cultura 

-•u
Juventud y Helge Mana Ocampo Bermudez, en calidad de representante de la 
Unidad Administ'ativa Productora de los documentos y de acuerdo con Io 
estipulado en los articulos 22, 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N° 40554-C, 

23 Reglamento Ejecutivo a la Ley N° 7202 Ley del Sistema Nacional de Archives, se 
procedio a efectuar la eliminacion de los tipos documentales que se sehalan mas 
adelante, conside-ando que: —- - 

1- El Comite Institutional de Selection y Eliminacion de Documentos del Ministerio 
de Cultura y Juventud en la sesion N° 002-2022 del 11 de noviembre de 2022 
determine la vigencia administrativa y legal de los documentos, conforme al 
articulo 33 inciso a) de la Ley del Sistema Nacional de Archives N° 7202 del 24 de 
octubre de 1990 y su Reglamento. — — — — — 
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r J.COMITE INSTITUCIONAL DE SELECClbN 
Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS

Helga Maria Ocampo Bermudez
Unidad Administrativa Productora

■12

13

Ju

de 2022.------------------------------------------------ ---------------------------------------------------
3-La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, por acuerdo 
6.1 en sesion N° 030-2022 de 1 de diciembre de 2022 considero que estas series 
documentales’carecen de valor cientifico-cultural.-----------------—7.........................
5- Se comprobo que los tipos documentales senalados mas adelante han perdido 
su vigencia administrativa y legal, segun los plazos establecidos por el Comite 
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos en la Tabla de Plazos de 
Conservacion de Documentos.------------------ -----------------------------------------------------

( ■

Por lo'tanto, se procedio a la eliminacion de los siguientes tipos documentales:
‘ 1-Cartas enviadas y recibidas, cuyo contenido incluye comunicaciones de caracter 
no sustantivo e informativo, con fechas extremas de 2000 al 2006 y 6.30 metros 
lineales; 2- Circulares, tanto enviadas como recibidas con instrucciones de caracter 
informativo, coWfechas extremas de 2000 al 2008 y 0.70 metros lineales.---------

Damos fe de Io anterior:................................................................... 1
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2 , Eliminacion de Documentos mediante oficio CISED-011-2022 de;ll de noviembre
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Libro de Aetas de Eliminacion de Documentos
2? Se realize la consulta correspondiente ante la Comision Nacional de Seleccion y
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Libro de Aetas de Eliminacion de Documentos
ACTA'002-2024. En la ciudad de San Jose, al ser las nueve horas del dia cinco de 

marzo de dos mil veinticuatro, en las instalaciones del Sistema Nacional de 
Bibliotecas, con la presencia de las siguientes personas: Esteban Cabezas Bolanos, 
coordinador del Archive Central del Ministerio de Cultura y Juventud y Lovania 
Garmendia Bonilla, en calidad de representante de la Unidad Administrative 
Productora de los documentos y de acuerdo con Io estipulado en los articulos 22, 
27 y 28 del Decreto Ejecutivo N° 40554-C, Reglamento Ejecutivo a la Ley N° 7202 
Ley del Sistema Nacional de Archives, se procedid a efectuar la eliminacidn de los 
tipos documentales que se sehalan mas adelante, considerando que:---------- -------

1- El Comite Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio «
de Cultura y Juventud en la sesion N° 001-2021 de 27 de enero de 2021 
determine la vigencia administrativa y legal de los documentos, conforme al 

• articulo 33 inciso a) de la Ley del Sistema Nacional de Archives N° 7202 del 24 de 
octubre de 1990 y su Reglamento.-------------------------------- -------------------------------

2- Se'realizo la consulta correspondiente ante la Comision Nacional de Seleccion y 

Eliminacion de Documentos mediante oficio CISED-005-2021 del 27 de enero de 
2021.

, 3-La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, por acuerdo
9.1 en sesion N° 005-2021 de 17 de marzo de 2021 considero que estas series 
documentales carecen de valor cientifico-cultural.  

5- Se comprobo que los tipos documentales sehalados mas adelante han perdido 
. su vigencia administrativa y legal, segun los plazos establecidos por el Comite 
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos en la Tabla de Plazos de 
Conservacion de Documentos.----------------------------- ---------------- -------------- ----------

Por Io tanto, se procedid a la eliminacion de los siguientes tipos documentales: — 
1-Cartas enviadas y recibidas, cuyo contenido incluye comunicaciones de caracter 
no sustantivo e informative, con fechas extremas de 1998 al 2019 y 15 metros 
lineales; '2- Expedientes de desempeno de funcionarios del Departamento de 

• i

Bibliotecas Publicas, donde se consigna los documentos que dan sustento a la 
30 , evaluacion anual del desempeno de la persona funcionaria, con fechas extremas de

‘ 1
' 2

3
4

■ 5
I6.

I

7-
. 8

t I9
10t

, 11
1'2

'''13 •
,14

' 15
'16
17
18

' 19
. 20

■ 21
22, r
23i
241

' 25
,26 

1 < >
27
28 

I

i 29



1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30



iI

I J 'I:

I

I

J •

I

COMITY INSTITUCIONAL DE SELECCldN 
Y ELIMINACldN DE DOCUMENTOS

‘MP' >

j | MHETESEO CJ .cultura*, juventud
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*i 2016 a 2022 y 0.20 metro lineales; 3- Inventario de Bienes de las bibliotecas 

publicas, con fechas extremas de 1980 a 2018 y 0.15 metros lineales y 4- boletas 
‘ de tramite las cuales reflejan el traslado de materiales, documentos, material 

bibliografico o cualquier suministro a las bibliotecas publicas del sistema, con 
fechas extremas de 2015 a 2022 y 0.30 metros lineales.  
Damos fe de Io anterior:------------- --------------------------------------------------
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- ' .29,2- Se realize la^consulta correspondiente ante la Comision National de Selection y 
,30 Elimination de Documentos mediante oficio CISED-028-2014 de 8 de agosto de 

. ' 1 ■ 1 ’ hpr

As-
?X7088w

* co^*'

2

. 3 >
4

' 5/ 
’ 6’

7
8 ' 

1 i
9

1,0 
t

' r(il ■ Esteban Cabezas,Bolanos Lovania Garmendia Bonilla

,12,. Archive Central Unidad Administrative Productora
. ************************ ULTIMA LINEA ****************************

14 .ACTA 003-2024. En la Ciudad de San Jose, al ser las nueve horas del dia ocho de
15 '- abril de dos mil veinticuatro, en las instalaciones del Departamento Financiero
16 . Contable en el Centro National de la Cultura, con la presencia de las siguientes

, ' 17 personas: Esteban Cabezas Bolanos, coordinador del Archive Central del Ministerio 
de Cultura y Juventud y Cynthia Granados Cerdas, en calidad de representante de 
la Unidad Administrativa Productora de los documentos y de acuerdo con Io 
estipulado en los articulos 22, 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N° 40554-C,

' Reglamento Ejecutivo a la Ley N° 7202 Ley del Sistema Nacional de Archives, se 
procedio a efectuar la elimination de los tipos documentales que se senalan mas

* adelante, considerando que:------------------------------------------------------------------------

1- El Comite Institutional de Selection y Elimination de Documentos del Ministerio 
. de Cultura y Juventud en la sesion N° 005-2014 del 8 de agosto de 2014 

determine la vigencia administrativa y legal de los documentos, conforme al 
1' . 1

articulo 33 incise a) de la Ley del Sistema Nacional de Archives N° 7202 del 24 de
.octubre de 1990ry su Reglamento. ...........................................r -
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3-La Comision National de Seleccion y Eliminacion de Documentos, por acuerdo 1 

■ t

en sesion N° 042-2014 de 11 de diciembre de 2014 consider© que estas series 
i

1 documentales carecen de valor cientifico-cultural. - - 
1

5- Se comproto que los tipos documentales senalados mas adelante han perdido 

su vigencia acmcistrativa y legal, segun los plazos establecidos por el Comite 

Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos en la Tabla de Plazos de 

Conservacion ce Documentos. .......................................................

Por Io tanto, se pnocedio a la eliminacion de los siguientes tipos documentales: 

1-Cartas enviadas y recibidas, cuyo contenido incluye comunicaciones de caracter 

no sustantivo e in-'ormativo, con fechas extremas de 2017 a 2019 y 2.30 metros 

lineales; 2- Arqueos de caja de chica, con fechas extremas de 2016 a 2019 y 0.70 
13 1 metros lineales; 3- Certificaciones de contenido presupuestario por subpartida, con 

'14 ' 

15

^08^
* CO.V^V

■ i ■ I MMHCMOCC.cultural 1juventud J

ii

V,12

d i A v

fechas extremes ce 2014-2023 y 0.30 metros lineales; 4- Conciliaciones bancarias, 

con fechas extremas de 2016 a 2019 y 0.15 metros lineales; 5- Estados

16 Financieros triippsirales de los programas del Ministerio, con fechas extremas de

17 2002 al 2011 30 metros lineales; 6- Expedientes de garantias, con fechas

18 i extremas de 2011 a 2019 y 0.75 metros lineales; 7- Planillas de combustibles, con 

fechas extremas -de 2003 al 2011 y 0.30 metros lineales; 8- Planillas de la Caja 

Costarricense dejpSeguro Social, con fechas extremas de 1996 a 2011 y 0.45 

metros lineales;q?- Planillas de pago a organismos internacionales, con fechas 

extremas de 1996 a 2011 y 025 metros lineales; 10- Planillas de entidades 

privadas, con fechas extremas de 1996 a 2011 y 0.15 metros lineales; 11- Planillas 

de subvenciones^on fechas extremas de 1996 a 2011 y 0.15 metros lineales; 12- 

Planillas de pagojde viaticos con fechas extremas de 1996 a 2011 y 0.30 metros 

lineales y 13- Keservas de credito, con fechas extremas de 2012'a 2022 y 0.85
I r

' metros lineales-, r- .....................................
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, Esteban Cabez^s Bolanos

Archive Central
************************ ULTIMA LINEA

ACTA 004-2024. En la ciudad de San Jose, al ser las nueve boras del dia quince 

de abril de dos mil veinticuatro, en las instalaciones del Departamento de 

Comunicacion en el Centro Nacional de la Culture, con la presencia de las 

siguientes personas: Esteban Cabezas Bolanos, coordinador del Archive Central del 

Ministerio de Culture y Juventud y Carlos Picado Brenes, en calidad de 

representante de la Unidad Administrativa Productora de los documentos y de 

' acuerdo con Io estipulado en los articulos 22, 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N° 

'15 40554-C, Reglamento Ejecutivo a la Ley N° 7202 Ley del Sistema Nacional de 

Archives, se procedio a efectuar la eliminacion de los tipos documentales que se 

senalan mas adelante, considerando que: ----------------------------------------------------------

1- El Comite Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio 

( de Culture y J.uyentud en la sesion N° 001-2017 del 17 de febrero de 2017

determine la vigencia administrativa y legal de los documentos, conforme al 

21 articulo 33 inciso-a) de la Ley del Sistema Nacional de Archives N° 7202 del 24 de 

octubre de 1990/y su Reglamento.

2- Se realizo la-consulta correspondiente ante la Comision Nacional de Seleccion y 

Eliminacion de rDpcumentos mediante oficio CISED-005-2017 de 20 de junio de

2017. - -.......--J-................................................................................. ..................
3- La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, por acuerdo 

6.1 en sesion N9r(022-2017 de 22 de setiembre de 2017 considero que estas series 

documentales carecen de valor cientifico-cultural. —  

5- Se comprobq que los tipos documentales senalados mas adelante han perdido 

su vigencia administrativa y legal, segun los plazos establecidos por el Comite

.Qtl1
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2 Conservacion de Documentos.------------------------------ ----------------------------------------------

' 1 ‘ r ' ’ f
S' Por Io tanto, se'procedio a la eliminacion de los siguientes tipos documentales: —— 

1-Cartas enviadas^y recibidas, cuyo contenido incluye comunicaciones de caracter 

no sustantivo e informative, con fechas extremas de 2011 a 2019 y 4.30 metros 
'lineales;2-Expedientes de conferencias de prensa, con fechas extremas de 2002 a 

2013 y 0.90 met'os lineales; 3- Registro de pautas institucionales, con fechas 

extremas de 2002 a 2013 y 0.35 metros lineales; 4- Requisiciones, con fechas 

extremas de 2016 a 2021 y 0.15 metros lineales; 5- Aetas de premios nacionales 

(cop.ias), con fechas extremas de 2000 a 2013 y 0.55 metros lineales. — 

Damos fe de Io anterior: ............... ....................................

1
1 Libro de Aetas de Eliminacion de Documentos 

i.

Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos en la Tabla de Plazos de

, 11 
12 

13 

14' > 
Esteban CabezasTBolanos c^Cados-PIcado Sri

Archive Central^ p. Unidad Administrativa Pro.ductora
************^*********** ULTIMA LINEA **************************** 

ACTA 005-202^ En la ciudad de San Jose, al ser las tres horas del dia veinticinco 
1

de abril de dos;' mil veinticuatro, en las instalaciones del Despacho de la 

' Viceministra de^Cultura en el Centro Nacional de la Cultura, con la presencia de las 

siguientes persoges: Esteban Cabezas Bolanos, coordinador del Archive Central del 

Ministerio de ^Cultura y Juventud y Seidy Acuna Barboza, en calidad de 

representante de, la Unidad Administrativa Productora de los documentos y de 

acuerdo con lorestipulado en los articulos 22, 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N° 

40554-C, Reglamento Ejecutivo a la Ley N° 7202 Ley del Sistema Nacional de 

Archives, se procedio a efectuar la eliminacion de los tipos documentales que se 

sehalan mas adelante, considerando que: .............................................

28] 1- El Comite Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio 

de Cultura y Juventud en la sesion N° 001-2017 del 17 de febrero de 2017 

determine la vigencia administrativa y legal de los documentos, conforme al
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de 2015 a 2021 0.20 metros lineales.

Damos fe de Io anterior:--------------------
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Seidy AcZina Barboza

Unidad Administrativa Productora

articulo 33 inciso a) de la Ley del Sistema National de Archivos N° 7202 del 24 de 

octubre de 1990 y su Reglamento.------------------------ ---------------------- -

•, 2- Se realize la consulta correspondiente ante la Comision National de Selection y 

. Elimination de Documentos mediante oficio CISED-005-2017 de 20 de junio de 
2017................... ................. ..................................................................................................

-3-La Comision National de Selection y Elimination de Documentos, por acuerdo

116

'<;17 f 2014 a 2021 y; ,0.35 metros lineales;

18 , extremas de 201>3 a 2021 y 0.15 metros lineales; 5- Informes de viajes oficiales, 

con fe;chas extremas de 2009 a 2019 y 0.15 metros lineales; 6- Informes finales 

,de gestion, con ^echas extremas de 2010 a 2019; 7- Inventarios de bienes, con 

fechas extremas ce 2014 a 2021 y 0.25 metros lineales; 8- Planes anuales de 

labores, con fechas extremas de 2014 a 2021 y 0.30 metros lineales; Plan National 

de Desarrollo, ccn fechas extremas de 2015 a 2021 y 0.15 metros lineales y 

'24 Resoluciones de-tipo administrative emitidos por el ministro, con fechas extremas 
' 25 

26 

■ 19
1 . 20

21-'
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Esteban Cabezas Bolanos

Archive Central 1

.4 

■ 5 

’,6

.7 ■ 6.1 en sesion N° 022-2017 de 22 de setiembre de 2017 considero que estas series 

ddcumentales carecen de valor cientifico-cultural. ..........................

5- Se comprobo qje los tipos documentales senalados mas adelante han perdido 

su vigencia administrativa y legal, segun los plazos establecidos por el Comite 

Institutional de Selection y Eliminacion de Documentos en la Tabla de Plazos de 
Conservation de Documentos.----------------------------------------------------------------------------

Per Io tanto, se procedio a la eliminacion de los siguientes tipos documentales: — 

1-Expedientes de sesiones de juntas directivas, con fechas extremas de 2013 a 

2021 y 4.30 metros lineales;2-Expedientes de desempeno, con fechas extremas de 

2013 a 2021 y 0;90 metros lineales; 3- Hojas de tramite, con fechas extremas de

4- Informes de Auditona, con fechas

i
1

: 9

'10
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ACTA 006-2024. En la ciudad de San Jose, al ser las ocho boras del dia seis de 

mayo de dos nil veinticuatro, en las instalaciones del Archive Central en el Centro 

Cultural del Este, con la presencia de las siguientes personas: Esteban Cabezas 

. .4 r Bolanos, coordinador del Archive Central del Ministerio de Cultura y Juventud y

Jorge Rodriguez Solera, en calidad de representante y jefe de la Unidad 

Administrativa Productora de los documentos y de acuerdo con Io estipulado en los 

articulos 22, 24, 26, 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N° 40554-C, Reglamento 

8 , Ejecutivo a la Ley N° 7202 Ley del Sistema Nacional de Archives, se procedio a 

efectuar la eliminacion de los tipos documentales que se senalan mas adelante, 

10 • considerando que: ——

1- El Comite Instrzucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos. del Ministerio 

de Culture y Juventud en la sesion N° 003-2024 del 22 de abril de 2024 determine 

la vigencia admin strativa y legal de los documentos por medio de una Valoracion

14 Parcial, conforme al articulo 33 inciso a) de la Ley del Sistema Nacional de Archives 

No 7202 del 2^ de octubre de 1990 y su Reglamento. ..............

2- La Comisi6n||N:»cional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, por acuerdo 

6.1 en sesion N° 022-2017 de 22 de setiembre de 2017 considero que esta serie

8 documental tien^valor cientifico-cultural, en aquellos expedientes de proyectos 

que fueran releyantes para el desarrollo institucional a seleccion por parte del 

encargado de p$rchivo Central y del jefe de la Unidad Productora de los 

documentos. —

3- Por tratarse|de una Valoracion Parcial no se realize la consulta correspondiente 

ante la Comisiorvi Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, con

. fundamento en^e articulo 24 del Reglamento Ejecutivo de la Ley 7202, el cual 

indica que ''La^nstituciones consultantes pueden eliminar los tipos o series 

documentaies que no posean valor cientifico cultural, una vez que caduque su 
vigencia administrativa y legal, sin consultar nuevamente a la CNSED".---------------

4- Se le comuriico a la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de

Documentos el ^cambio de la vigencia administrativa legal por medio del oficio 

CISED-006-2024\de 24 de abril de 2024. -------- -------------

I” p
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COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCldN

Y ELIMINACI6N DE DOCUMENTOS

Esteban Cabezas ^olanos "jor^godrigueTsdlera

Unidad Administrativa Productora 
************************ ultima linea ****************************

ACTA 007-2024? En la ciudad de San Jose, al ser las ocho horas del dia veintitres r
'de mayo de dos mil veinticuatro, en las instalaciones del Archive Central en el

Centro Cultural-del Este, con la presencia de las siguientes personas: Esteban

21 Cabezas Bolanos/ coordinador del Archive Central del Ministerib de Cultura y

22 ' Juventud e Irepe Obando Quiros, en calidad de representante de la Unidad
' 23 Administrativa productora de.los documentos y de acuerdo con Io estipulado en los 

' 1 i
24 articulos 22, 24; p26, 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N° 40554-C, Reglamento

25 Ejecutivo a la Eey N° 7202 Ley del Sistema Nacional de Archives, se procedio a 

efectuar la eliminacion de los tipos documentales que se senalan mas adelante,
t 

 considerando que:------------------------------------------------- ------------------ ------------------------

1- El Comite Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio 

de Cultura y Juyentud en la sesion N° 002-2013 del 31 de julio de 2013 determino 

la vigencia administrativa y legal de los documentos, conforme al articulo 32: inciso

Libro de Aetas de Eliminacion de Documentos 
i 

■'i

1 ' 5- Se comprobo que los tipos documentales senalados mas adelante han perdido 

’ 2 . su vigencia administrativa y legal segun los plazos establecidos por el Comite 
1: .

Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos en la Valoracion Parcial. 
I

Ademas, ese grupo de expedientes corresponde a contrataciones administrativas 

adjudicadas o infructuosas de proyectos no relevantes para el desarrollo 

institucional. ......................................................

Por Io tanto, se procedio a la eliminacion del siguiente tipo documental: —L------- -

1-Expedientes de contrataciones administrativa, adjudicadas o infructuosas de 
9 proyectos1 no relevantes para el desarrollo institucional, con fechas extremas de 

,2002 a 2016 y 74 metros lineales.---------------------------------------------------------------
I

Damos fe de Io anterior: — ....................
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COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCI6n 
Y ELIMINACldN DE DOCUMENTOS

a) de la Ley del Sistema Nacional de Archivos N° 7202 del 24 de octubre de 1990 y

su Reglamento.-------------------- --------------------------------------------------- -----------------------

2- La Comision Nacional de Selection y Elimination de Documentos, por acuerdo 4

en sesion N° 010-2024 de 27 de marzo de 2014 considero que estas series 

documentales carecen de valor cientifico-cultural. ............................

3- Por tratarse de una Valoracion Partial no se realizo la consulta correspondiente 

ante la Comision Nacional de Selection y Elimination de Documentos, 

fundament© en el articulo 24 del Reglamento Ejecutivo de la Ley 7202, el cual 

indica que "Las instituciones consultantes pueden eliminar los tipos o series 

documentales que no posean valor cientifico cultural, una vez que caduque su

vigencia administrativa y legal, sin consultar nuevamente a la CNSED".---------------

4- Se le comunico a la Comision Nacional de Selection y Elimination de

Documentos el cambio de la vigencia administrativa legal por medio del oficio 
mediante oficio CISED-002-2013 de 26 de setiembre de 2013.---------------------------

5- Se comprobo que los tipos documentales senalados mas adelante han perdido

su vigencia administrativa y legal, segun los plazos establecidos por el Comite 

Institucional de Selection y Elimination de Documentos en la Tabla de Plazos de 
Conservacion de Documentos.------------------------------- ---------------------- ----------------------

Por Io tanto, se procedio a la eliminacion de los siguientes tipos documentales: —

1-Cartas enviada y recibidas, con fechas de 2017 y 0.60 metros lineales. 2-

Expedientes de proyectos, con fechas de 2019 y 0.14 metros lineales.---------------
Damos fe de Io anterior: ------------------------------- -------------------------- --------------------------

.cultural juventud

*

Esteban Cabezas Bolanos Irene Obando Quiros

Archive Central Unidad Administrativa Productora
************************ ultipia LINEA ****^*********************** 

*************************************************** ***************
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COMITY INSTITUCIONAL DE SELECCI6n 
Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS

ACTA 008-2024. En la ciudad de San Jose, al ser las ocho horas del dia primero 

de noviembre de dos mil veinticuatro, en las instalaciones de la Proveeduria 

Institucional en el Centro Nacional de la Cultura, con la presencia de las siguientes 

personas: Esteban Cabezas Bolanos, coordinador del Archivo Central del Ministerio 

de Cultura y Juventud y Laura Rodnguez Villalobos, en calidad de representante de 

la Unidad Administrativa Productora de los documentos y de acuerdo con Io 

estipulado en los artfculos 22, 24, 26, 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N° 40554-C, 

Reglamento Ejecutivo a la Ley N° 7202 Ley del Sisterna Nacional de Archivos, se 

procedio a efectuar la eliminacion de los tipos documentales que se senalan mas 

adelante, considerando que:------------ ------------------------------- ----------------------------------

1- El Comite Institucional de Selection y Elimination de Documentos del Ministerio

de Cultura y Juventud en las sesiones N°002-2017 del 3 de noviembre de 2017 y 

N° 003-2024 del 22 de abril de 2024 deterrnino la vigencia administrativa y legal 

de los documentos, conforme al articulo 33 inciso a) de la Ley del Sisterna National 

de Archivos N° 7202 del 24 de octubre de 1990 y su Reglamento.-------- --------------

2- La Comision Nacional de Selection y Eliminacion de Documentos, por acuerdo

6.1 en sesion N° 018-2018 de 15 de junio de 2018 considerd que estas series 

documentales carecen de valor cientifico-cultural.---------------- ------------------------------

3- Se comprobo que los tipos documentales senalados rnas adelante han perdido

su vigencia administrativa y legal segun los plazos establecidos por el Comite 

Institucional de Selection y Elimination de Documentos y con fundament© en el 

articulo 24 del Reglamento Ejecutivo de la Ley 7202, el cual indica que "Las 

instituciones consultantes pueden eliminar /os tipos o series documentales que no 
posean valor cientifico cultural, una vez que caduque su vigencia administrativa y 

legal, sin consultar nuevamente a la CNSED" se procedio a la elimination de los 

siguientes tipos documentales:-------- ------------------ ----------------------------------------------

1-Expedientes de contrataciones administrativa, adjudicadas o infructuosas de 

proyectos no relevantes para el desarrollo institucional, con fechas extremas de 

2013 a 2016 y 6 metros lineales. 2- Cartas enviadas y recibidas, con fechas 

extremas de 2014-2019 y 4 metros lineales. 3- Requisiciones, con fechas extremas

Ull
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de 2002 a 2019 y 1.5 metros lineales.>
Damos fe de Io anterior:-------- ----------

COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCldN 
Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS

Laura Rodriquez Villalobos

llnidad Administ:ra :iva Productora

Acta de correction.------------------------------------------------------------------ ---------- ----------

Yo, Esteban Cabezas Bolanos en mi calidad de coordinador del Archive Central y 

secretario del Comite Institutional de Selection y Elimination de Documentos del 

Ministerio de Cultura y Juventud dejo constancia que en el presents libro de Aetas 

de Elimination, por error involuntario, se consigno como apartado 5 cuando Io 

correcto debe leerse apartado 4 en las siguientes actas: 006-2023, folio 79, linea 

7; 007-2023, folio 80, linea 21; 009-2023, folio 83, linea 8; :XW-2023, folio 84, 

linea 22; 001-2024, folio 86, linea 7; 002-2024, folio 87, linea 21; 003-2024, folio

89, linea 5; 004-2024, folio 90, linea 5; 005-2024, folio 92, linea 9.---------------------

En el acta 010-2023, folio 85, entre las lineas 1 a la 15 se dio una seb'e impresion 

del texto. Se debe leer correctamente: extremas de 20:1.7 al 2.019 y .035

metros lineales. 3- Expedientes de vehiculos, que registry la adquisicion del 

vehiculo, pago de impuestos y se registra cualquier situation relacionada con el 

active, con fechas extremas de 2007 al 2010 y 0.70 rnetros lineales. 4- Informes 

de labores del departamento, con fechas extrernas de 2018 al .'>02:. y 0.07 metros 
lineales. 5- Cupones de gasolina, donde se registra la corrpra de gasolina por 

vehiculo institucional, con fechas extremas de 2019 al 2022 y 3.28 metros lineales. 

Damos fe de Io anterior:-------------------- ----------- -------------- -------------- ----- "

En el acta 007-2024, folio 95, entre las lineas 3 a la 14, e texto indicado no 

corresponde a esta acta, por Io tanto, debe leerse correctamente de la siguiente 
manera:----------- ------------------------------- -------------------------- --- ---------- ----- ------ ------------

" 2- Se realizo la consulta correspondiente ante la Comision National de Selection

********#*************x<* ULTIMA LINEA ***V*!>!:^(*#****^:|:il‘:i't****:*****

.culturajl 
juventud J

Esteban Cabezas Bolanos

Archive Central
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y Eliminacion de Documentos mediante oficio CISED-002-2013 del 31 de julio de 
2013.---------------- ----------------------------------------------------------------------------------------------

3-La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, en sesion N° 

010-2014 de 27 de marzo de 2014 considero que estas series documentales 
carecen de valor cientifico-cultural.--------------------------------- ------------------------------ "

4”

.culturaljuventud
/€>—

Esteban Cabezas Bolanos

Archivo Central
***************************** ULTIMA IINEA ************************ 

ACTA 001-2025. En la ciudad de Grecia, canton de la Provincia de Alajuela, al ser 

las once boras del dia seis de marzo de dos mil veinticinco, en las instalaciones de 

la Biblioteca Publica Municipal de Grecia, con la presencia de las siguientes 

personas: Esteban Cabezas Bolanos, coordinador del Archivo Central del Ministerio 

de Cultura y Juventud y Ana Liz Rojas, en calidad de representante de la Unidad 

Administrativa Productora de los documentos y de acuerdo con Io estipulado en los 

arti'culos 22, 24, 26, 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N° 40554-C, Reglamento 

Ejecutivo a la Ley N° 7202 Ley del Sistema Nacional de Archives, se proceclio a 

efectuar la eliminacion de los tipos documentales que se senalan mas adelante, 

considerando que:---------------- --------- ------------------------------- ------ -------------- ------- —
1- El Comite Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio 

de Cultura y Juventud en la sesion N°002-2024 del 9 de abril de 2024 determino la 

vigencia administrativa y legal de los documentos, conforrne al articulo 33 inciso a) 

de la Ley del Sistema Nacional de Archives N° 7202 del 24 de octubre de 1990 y

su Reglamento.------------ --------- ----------- -------------- ------ ----------------------------------- r—
2- La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, por acuerdo 8 

en sesion N° 015-2024 del 8 de agosto de 2024 considero que estas series 

documentales carecen de valor cientifico-cultural.
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3- Se comprobo que los tipos documentales senalados mas adelante han perdido 

su vigencia administrativa y legal segun los plazos establecidos por el Comite 

Institucional de Selection y Eliminacion de Documentos y con fundamento en el 

articulo 24 del Reglamento Ejecutivo de la Ley 7202, el cual indica que "Las 

instituciones consultantes pueden eliminar los tipos o series documentales que no 

posean valor cientifico cultural, una vez que caduque su vigencia administrativa y 

legal, sin consultar nuevamente a la CNSED" se procedio a la eliminacion de los 

siguientes tipos documentales:----------- ---------- --------- ---------------- ------- --------- -------

1-Cartas enviadas y recibidas, con fechas extremas de 2.000-2021 y 0.25 metros 

lineales. 2- Boletas de requisicion, con fechas extremas de 2018 a 2022 y 005 

metros lineales y del ano 2024 con 5.72 MB. 3-Boletas de prestamo, son las Boleta 

de prestamo de fuentes documentales y otros recursos de la biblioteca publica, con 

fechas extremas de 2017 al 2023 y 030 metros lineales. 4-Expedientes de Trabajo 

Comunal Universitario: Documenta los trabajos comunales universitarios, practices 

profesionales, pasantias y/u otros trabajos adhonorem. Incluye un plan de gestion, 

cronograma, informe final y constancia de actividades realizadas, con fechas 

extremas de 2020 a 2023 y 0.50 metros lineales. 5-Forrnularios de control: 

Formularios internes para control de las actividades de la biblioteca publica, tales 

como formularios de minutas, estadi'sticas, asistencia a actividades, evaluaciones 

de programas o proyectos y de inscripcion de participantes a cursos o actividades. 

Registros fisicos de asistencia de las personas funcionarias; Control asistencia al 

Ceci; Formularios de personas visitantes de la biblioteca que ocupan un espacio o 

vienen a llevar un libro a domicilio o devolved©, con fechas extremas de 2018 a 

2023 y 0.50 metros lineales. 6- Inventarios de bienes: actives que se asignan y 

conservan en la Biblioteca Publica, con fechas extremas de 2018 a 2020 y 0.03 

metros lineales.------------------------------ ------ ----------- r------ --------- --- --------------------------

Damos fe de Io anterior: ------------------------- --------- ------------------ --------- ---------- ----------



Libro de Aetas de Elimination de Documentos

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22

27

30

23
24
25
26

28
29

COMITY INSTITUCIONAL DE SELECC|6n 
Y ELIMINACldN DE DOCUMENTOS

ACTA 002-2025. En la ciudad de San Jose, al ser las nueve horas del dia siete de 

marzo de dos mil veinticinco, en las instalaciones del Centro National de la Cultura, 

con la presencia de las siguientes personas: Esteban Cabezas Bolanos, coordinador 

del Archive Central del Ministerio de Cultura y Juventud y Nancy Oviedo Cespedes, 

en calidad de representante de la Unidad Administrative Productora de los 

documentos y de acuerdo con Io estipulado en los articulos 22, 24, 26, 27 y 28 del 

Decreto Ejecutivo N° 40554-C, Reglamento Ejecutivo a la Ley N° 7202 Ley del 

Sistema Nacional de Archives, se procedio a efectuar la elimination de los tipos 
 documentales que se senalan mas adelante, considerando que:-------------------------

1- El Comite Institucional de Selection y Elimination de Documentos del Ministerio

de Cultura y Juventud en la sesion N° 003-2017 del 28 de setiembre de 2017 

determino la vigencia administrativa y legal de los documentos, conforme al 

articulo 33 inciso a) de la Ley del Sistema National de Archives N° 7202 del 24 de 

octubre de 1990 y su Reglamento. - —-------------------------------- -

2- La Comision Nacional de Selection y Elimination de Documentos, por acuerdo

6.2 en sesion N° 012-2018 del 15 de junio de 2018 considero que estas series 

documentales carecen de valor cientifico-cultural. —------------ ------------------------
3- Se comprobo que lbs tipos documentales senalados mas adelante han perdido 

su vigencia administrativa y legal segun los plazos establecidos por el Comite 

Institucional de Selection y Elimination de Documentos y con fundament© en el 

articulo 24 del Reglamento Ejecutivo de la Ley 7202, el cual indica que "Las 

instituciones consultantes pueden eliminar los tipos o series documentales que no 

posean valor cientlfico cultural, una vez que caduque su vigencia administrativa y 

legal, sin consultar nuevamente a la CNSED" se procedio a la elimination de los

&

Esteban Cabezas Bolanos Ana Liz Rojas

Archive Central Unidad Administrativa Productora
********j|: *********************************************************
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21 ***********************************************************
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***********************************************************
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siguientes tipos documentales: —------- --------------------------- -------------- --------------------
1-Solicitudes de declaratoria de Interes Cultural y de Interes Publico: solicitud para 

la aprobacion de una declaratoria, con fechas extremas de 2010 a 2023 y 0.75 

metros lineales.------------ --------------------------------------- --------- ----------- ------ ----------------

Esteban C^b^zas Bolanos

Archive Central

Nota: Por medio de la presente se deja constancia de la anulacion de los folios 

vueltos comprendidos entre el folio 1 vuelto y el folio 97 vuelto, inclusive, del Libro 

de Aetas de Eliminacion de este Archive Central. La anulacion obedece a razones 

administrativas y de organizacion interna, sin que ello afecte la validez de los 

asientos asentados en los folios frentes. Esta medida se adopta con el fin de 

mantener la integridad, el orden y la coherencia en el registro documental del 

citado libro. Doy fe de Io anterior.------------------- ---------- ----------------------- -----------------

/T’
Nancy Oviedo Cespedes

Unidad Abministrativa Productora
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ACTA 003-2025. En la ciudad de San Jose, al ser las nueve horas del dia 

veintisiete de marzo de dos mil veinticinco, en las instalaciones del Archivo Central 

en el edificio de la Direccion de Patrimonio Cultural, con la presencia de las 

siguientes personas: Esteban Cabezas Bolanos, coordinador del Archivo Central y 

Lynder Sanchez Fallas, en calidad de representante de la Unidad Administrative 

Productora de los documentos y de acuerdo con Io estipulado en los articulos 22, 

24, 26, 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N° 40554-C, Reglamento Ejecutivo a la Ley 

N° 7202 Ley del Sistema Nacional de Archives, se procedio a efectuar la 

eliminacion de los tipos documentales que se senalan mas adelante, considerando 

que:------- ----------------------- -------------------------------- -----------------------------------------------
1- El Comite Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio

de Cultura y Juventud por acuerdo N° 3 de la sesion N° 001-2019 del 16 de enero 

de 2019 determine la vigencia administrativa y legal de los documentos, conforme 

al articulo 33 inciso a) de la Ley del Sistema Nacional de Archives N° 7202 del 24 

de octubre de 1990 y su Reglamento.---------------------------------------------------- --------

2- Se realizo la consulta correspondiente ante la Comision Nacional de Seleccion y

Eliminacion de Documentos mediante oficio CISED-004-2019 de 18 de febrero de 

2019.------------------------ ----------------------- ------------- ----------------------------- ----------------
3- La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, en sesion N°

017-2019 de 23 de agosto de 2019 considero que estas series documentales 

carecen de valor cientifico-cultural.------- ----------- ------------- --------- ----------- -------------

4- Se comprobo que los tipos documentales sehalados mas adelante han perdido

su vigencia administrativa y legal segun los plazos establecidos por el Comite 
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos y con fundamento en el 

articulo 24 del Reglamento Ejecutivo de la Ley 7202, el cual indica que "Las 

instituciones consultantes pueden eliminar los tipos o series documentales que no 

posean valor cientifico cultural; una vez que caduque su vigencia administrativa y 

legal, sin consultar nuevamente a la CNSED" se procedio a la eliminacion de los 

siguientes tipos documentales:--------------------- ----------------------------------- ---------------

1-Cartas enviadas y recibidas por la Direccion de Patrimonio Cultural, con fechas

xulturajl juventud J
A
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extremas de 2004 a 2018 y 6.50 metros lineales. 2-Formularios-de zbnas de 

Control: document© utilizado para solicitar permisos de intervencion en inmuebles 

dentro de zonas de control especial que no presentan declaratoria de valor 

cientifico cultural, con fechas extremas de 2002 a 2019 y 2.58 metros lineales. — 

Damos fe de Io anterior: ----------- -------------------------- ------- ------------- ---------- --------------

Esteban Cabpzas Bolanos Lynder Sanchez Fallas

Archive Central Unidad Administrativa Productora
********:C***:Mc** *************************************** ***********

ACTA 004-2025. En la ciudad de San Jose, al ser las nueve horas del dia diez de 

abril de dos mil veinticinco, en las instalaciones del Archive Central en el edificio de 

la Direccion de Patrimonio Cultural, con la presencia de las siguientes personas: 

Esteban Cabezas Bolanos, coordinador del Archivo Central, Hannia L. Rodriguez 

Arguello y William Kelly Picado, en calidad de representantes de la Unidad 

Administrativa Productora de los documentos y de acuerdo con Io estipulado en los 

articulos 22, 24, 26, 27 y 28 del Decreto Ezjecutivo N° 40554-C, Reglamento 

Ejecutivo a la Ley N0 7202 Ley del Sistema Nacional de Archives, se procedio a 

efectuar la eliminacion de los tipos documentales que se senalan mas adelante, 

considerando que:----------- ------------------------------ --------------------------------------------------

1- El Comite Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio
de Cultura y Juventud por acuerdo N° 6 de la sesion N° 002-2021 del 3 de 

diciembre de 2021 determine la vigencia administrativa y legal de los documentos, 

conforme al articulo 33 Inciso a) de la Ley del Sistema Nacional de Archives N° 

7202 del 24 de octubre de 1990 y su Reglamento.---------- --- ------------- -------------------

2- Se realizo la consulta correspondiente ante la Comision Nacional de Seleccion y

Eliminacion de Documentos mediante oficio CISED-008-2022 del 31 de agosto de 

2022. ------------------- ------ ------------------- ------ ------------------------------------------ -------------

3- La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, en sesion N°
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COMITE INSTITUCIONAL DE SELECC|6n 
Y ELIMINACldN DE DOCUMENTOS

026-2022 de 6 de octubre de 2022 considero que estas series documentales 

carecen de valor cientifico-cultural.  

4- Se comprobo que los tipos documentales senalados mas adelante han perdido 

su vigencia administrativa y legal segun los plazos establecidos por el Comite 

Institucional de Selection y Elimination de Documentos y con fundament© en el 

articulo 24 del Reglamento Ejecutivo de la Ley 7202, el cual indica que "Las 

instituciones consultantes pueden eliminar los tipos o series documentales que no 

posean valor cientifico cultural, una vez que caduque su vigencia administrativa y 

legal, sin consultar nuevamente a la CNSED" se procedio a la eliminacion de los

siguientes tipos documentales:----------- ------------------ ------------------ ------- --------- -------
1-Cartas enviadas y recibidas por la Auditoria Interna, con fechas extremas de 

2015 a 2019 y 2.53 metros lineales. 2-Denuncias: atencion de denuncias 

presentadas o trasladadas a la Auditoria Interna por parte de organos de control 

externos, presentados mediante documentos, oficios, correos electronicos o 

cualquier otro documento, con fechas extremas de 2000 a 2019 y 0.17 metros 

lineales. 3- Expedientes de Valoracion de Denuncias: atencion de Denuncias 

presentadas o trasladadas a la Auditoria Interna y que contienen el Informe 

Preliminar de Valoracion, con fechas extremas de 2000 a 2019 y 0.51 metros 

lineales. 4- Informes de relation de hechos: fiscalizaciones a las actividades 

administrativas sobre relaciones de hecho que se ejecutan en las unidades 

administrativas del Ministerio y organos desconcentrados (incluye papeles de 

trabajo), con fechas extremas de 2000 a 2014 y 0.60 metros lineales. 5- Informes 

de servicios de auditoria: fiscalizaciones de caracter no sustantivo a las actividades 
administrativas que incluye informes de control (operatives, financieros, especiales 

o de sistemas) que se ejecutan en las unidades administrativas del Ministerio y 

organos desconcentrados (incluye papeles de trabajo), con fechas extremas 2000

a 2014 y 6.40 metros lineales.------------ ---------—------ ---------------------------------- ------ -
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Damos fe de Io anterior:1
2

3

4
Hannia L. Rodriquez ArguelloEsteban Cabezas Bolanos5

Unidad Administrativa ProductoraArchive Central6
7

10
Unidad Administrativa Productora11

12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22

Esteban Cabezas Bolanos23
24 Archivista

25 ********X:************************5!<**4« *:********** ***************

********************************************** **ys*^c ***************26
27 ******************************************************************

******** X:*********************************************************28
******************************************************************29

30 ******************************************************************

involuntario una anotacion sobre una hoja que ya contenia numeracion de lineas 

previamente impresa. Por tai motive, en las lineas 12 a la 30 se observa una 

sobreposicion de la numeracion de renglones. Se deja constancia de esta situacion 

para efectos de control y transparencia, sin que ello afecte la validez ni la 

integridad de la informacion consignada. Decl©rolo asi para que conste, al ser las 

quince horas del diez de abril del aho dos mil veinticinco.-------------------------------

William Kelly Picado


