Directriz
No. 001-2016
LA MINISTRA DE CULTURA Y JUVENTUDL

Con fundamento en Jas atribuciones que le eontfiere el Acuerdo No. 304-p de fecha 02 de
junio de 2015,

Cansideranda:

1-. Que el Ministerio de Cultura y Juventud mantiene como una de sus prioridades el
cumplimienioc de lo normmado en el Decreto No.39665-MH en lo referenie a la
implementacion de las Normas Internacionales de Contabilidad para ¢l Sector Pablico
NICSP a partir del | enero de 2017.

2-. Que el articulo No. 7 del citado decreto establece: "Artfculo 7°- Vigencia para la
adopcidn ¢ implementacion de las NICSP, Las ingtituciones incluidas en el alcance del
prescnte decreto, que cuenten con Maunuales de Procedimientos Contables eon base en
normativa contable internacional aprobados ¥y que havan adecuade sus  sistenmas
informaticos a Jos reguertmuentos de dichos manuales, deberdn aplicarlos en sus proeesos
eontahles para la generacién de informacion inanciera del periodo 2016, Las instituciones
gue no cuenten con dichos procedimientos contables con base en normativa conlable
internacional deben tomar las medidas que cirrespondan con la finalidad de que los
elaboren, aprueben v adeeuen sus sistemas informdticos a los requerimientos de dichos
manuales para que, estén en condiciones de aplicar las NICSP a partir del 01 de encro del
2117, Asimismo, deberdn presentar informes de avances mensuales sohre este proceso de
implementacion a la Direecion de la Contabilidad Nacional.

3. Que en tal sentido se hace mnecesaria la promulgacion de politicas para la
implementacion de libros contables digitates en el Ministerio de Cultura ¥ Juventud, asi
corno sus Organos Adscritos, De igual manera resulta himperativa la utilizacinn de nuevas
tecnologias para el registre de la actividad contable, financiera y presupuestaria del Sector,
mediante la utilizacién de un Sisterna de Informacion que permita el registro simultaneo y
hormogéneo de la informacion que se genera a nivel de Organos Adscritos y Propramas
Ministeriales que conforman el Sector Cultura.

Par tanito, emite la siguiente,

Directriz

SOBRE LA POLITICA INTERNA PARA LA IMPLEMENTACION DE LIBROS
CONTABLES DIGITALES EN EL MINISTERIO DE CULTURA Y JUVENTUD ¥
SUS ORGANOS ADSCRITOS AL SECTOR CULTURA.



Palitica [nterna Implementacion de
Libros Contables Digitales:

Promilguese la siguiente politica para la implementacion de libros contables digitales en el
Ministero de Cultura v Juveniud y sus Entidades Adscritas pertenecientes al Sector
Culmura:

Politicas para Ja Implementeacidn de Libros Contables Digitales en el
Ministerio de Cultura v Juventad Asi eomo sus Organcs Adseritns,

Palificas

Articulo 1; Sobre Ja autorizacion para el cicrre de tos Libros Contables Fisicos v s
Adopeion de los Libros Coutables Digilal:

Pnlitiea:

Las disposicioncs contenidas en este decunente seran de acatamiento oblgatorio parg e
Ministerio de Cultura v Juventud y las Fntidades v Oreanos Adscritos que conformen cl
Sector Cultra v que 4 la feeha no bavan promualgadoe polivicas para la implemeniacion de
libros contables digitales.

Aclaracion: EL Seclor Cultaras contempla ademas ab Sksterma Nacional de Radio y
Television Cultural SINART y el Eddorial Costa Riea

Politica:

Ts responsabilidad del Jefe del Area Financiero Contable del Mimistetio de Cultura ¥
Juveniud ¥ de los Direciores Ejecutivos de cada {i}rgaﬂo Adscrito, elevar al superior
jerdrquico segon comesponda, 1a solicitud formal de ciene de libros contables tisicos al 31
de diciembre de 2016 v Ja autorizacion para la adopeidnt y apertora de 1ps Libres Contables
Digitales a partic del 01 de enero de 2017,

Aelaraeion: Este tramile deberd estar concluido a mis tardar €] 13 de diciembre de 2016,
debiendo remiti on dicha fecha al Arca Financiero Conlable copia del acuerda o
antorzacién para tales fines suscrito por 1os respectivus Jerareas,

Politica:

El responsable de los registros contables ¢o los Libros contables [isicas, debord realizar las
acciones de registro gue eorrespondan, para que, en dichos libros se revele Tus Edtados
Financieros de o Inatitacion al 31 de diciembre de 2016,

Acktracion: Al 16 de enero de 2017 deberan remitiv o Ja Awbtonz interna fos libros

comntables Fsicos con jos respectivos Estados Finaacieros al 31 de diciembre de 20006 pora
au debide cierre mediante acta emitida por dichs drea. Aquelias Entidades Adsgriras que no



posean dreas de Auditoria Interna, deberan remitir dichos tbms Contables al Are de
Auditoria Interna del Ministesio de Cultuea v Juventud.

Politica:

Sera responsabilidad del Auditor Interno del Ministerio de Cultura v Juventud, asi como del
Auditor Interno de tas Entidades que cuenten con dicha drea asesora, ol levantar un acta dge
cierre de libros contables fisiens, asi como de generne un acla eleetrdnica de apertura de
fibros contables digitales, para lo cual se deberd iomar en consideracion las respectivas
politicas de Archivo [nstivucional de malenal digital, asi como Ins aspectos referentes a Jos
contrales sobee Ja wcg,undad informitica de la informacion que mantiene ¢f Aren de
Informidics del Ministerio u Entidad Adseria segin eorrespiondz, mstancias ambas con las
que deberd coordinar cf iraslado definitive de lu informacién generada por el Area de
Auditoria,

Politica:

Serd responsabilidad del Jefe del Area Tnformiitica del Ministerio de Cultura v Tuventud. asi
conie de lns eneargados del drea de Teenalogia de Informacisn de los Organas Adscritos,
el establecer las acciones gue comrespondan para el establecimicntn de una carpeta
compartida en el Servidor y/o en la “Nube”, a fin de almacenar la informacion concerpiente
a [ox Fstados Financieros.

La Jefatgra del Departamento de Informdtica tomard las previsiones comespondienies on
maleriz de scouridad y aceeso de la Informacion, a fin de gavantizar la mwrmpublhdad
de fa inforacion suminstrada. Fn todo easo ¥ a solicitud expresa de ia jetatura del Arca
Financiero Contable del MCJ, deberd asipnar a los funcionanos del Area Finaneicra del
MO, acceso de visualizoeidn de tads o informacion contenida en el serador v/o "nube”
vineulada con el archivo de Ja docementacion dipinl renbiida por tedos los Organos
Agscritos al Arehivo Documental det MCJL

Articulo 2: Snbre e adecuado regisiro contable de las operaciones a partir del periodo
2017

Politica:

121 Jefe del Ares Financicro Comsble de) Ministerio de Cultura v Juventud. asi conio los
Dhreetores Bjecurivos de las Entidades Adseriiay ab Ministerin, seran los responsables de
coordingr las aceiones necesarias para garantizar gue toda actividad que se realice y que
genere un registro contable a partir del 01 de encro de 2017, seu registrada de conformidad
con 12 base de! Devengo v et ostricto apego a las Nomas nteriactonales de Contabilidad
pirn el Sector Piblico NIUSP. Asimismo v a mas tardar al 16 de encro de 2097, deberan
emitir voa certificacion, mediante la eval se haga eonstar que los Estadns Financwerny al 31
de Digiembre de 2016 presentan razonablemends Ja sitnacion fimanciera de u entidad v que
fas ciras acumuladas de balance ge han expresado e conformidad con las normas
internacionales de comabilidad pars ef seetor piblico. De jgual forma velarin para que los
regisiros contables posteriores, s¢ realicen en esuiete upego al Plan de Cuentas aciualizado



en S version mas recienle emitidn prr fa Comabilidad Nacional en relacién con a
adopeidn de Jas NICSP.

Politica:

EF Arca Tinunciere Contable del Ministeria de Cultuea v Juventud, asi vomo les Entidades
Adseritas a cste Ministerio podran bacerse ssistir por los Sistemas de Informacion que
comsideren neccsarios o ben podran cootinuar reslizaadn los asientos de diario v la
Wavorizacion de sus operaciones mediante ef mecanismo digital que han venido ulilizando,
sicmpre ¥ cuando se observen los Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados.

Aelaracion: Ll pegistro de los asientos de diario de conformidad con jo dispuesto en las
NICSP, medisote platalormas digilales emd permitido, asi como la correspondiente
Mayorizacion de los movimientos mensuales. para lo cual cada entidad podrd definir el
procedimienta de registro digital que mejor sc adapte a sus necesidades. No obstante debera
tomar las previsiones cortespondientes pard salvaguardar la integridad de tales registros en
el nempo, asi coma sus correspondientes respaldos doeumeniales.

Iolitica:

Scra responsabilidad del Jele ded Area Financicro Contable del Ministerio de Culura v
Tuventud, asf como de lns Directores Cjectivos del cada Entidad Adserita el coordinar ta
claborncinn de Estados Fmancieras digitales. La periodivided de dichos Esiados serd
menswal ulilizando para ello tos plamillas sawirizadas por la Coniabilidad Nacional. (Ver
Anexo No. 1) De igual mavera deberdn coordinar lo conversion de iales documentos a
archivos “PBE7 a fin de gue sean firmados por el Conador y ¢ Jerarea de la Institucion,
debiendo este (liimo realizar “Esuwnpado de Tlempo”™, enica on la que se aitliza una
weenologia criptogralica. Yue es digitalweme equivalente a que un documento en papel sea
sellado de recibido. con fechy, hora v firma ded receptor, con la ventygja de que L versiom
dizital del scllo incluve un algoritmo matemitico que impide que el contemida del
documento pueda ser alteradn sin aworizacids de su auer, ¥ que ¢l tiempo referido sea el
tiempae universalmente determuinada.

Aclaravion: Para realizar el Estampado de Tiempo es necesana la obsencidn de una
aplicaciom informatica mediante ky cual se detennina €] momento exacte de la firma det
dovumenta impidiendo cualguier madificacion pesterior, Cady entidad debeta coordinar ta
ohteneidn de dicha aplicacion.

Paolitica:

Sera responsabilidad del eneargade del Arca de Contabilidad del Ministerio de Cultura v
Juventnd v de sus similaves encargados de Contabilidad de las Entidades Adscrias, el
definir segin comesponda el provedimiciilo de registro ¥ comrol contable de operaciones,
asi como el disefio, coordinacidn ¢ implementacion de la Téenica contable con base en ¢l
devengo, gue sirvan cama hage para fa eloboracion posterior de cstados Hnancieros en el
formata essableeido por fa Contabilidad Nactonal, (Ver Anexoe No. 1), para lo cual deberan
observar el Nivel de detalle correspondienie exigido por el ente rector para la elaboracian
de dichos Estados Financteros.



Aclaracion: La presemacion del Balanee de Commprobacion se realizoard aul nivel de
deswrepacion que a tales fines determine la contabilidad Nacional.,

Articule 3: Sobre los Estados Financicros que s¢ deberdn elaborar mensualmente:
Politica:

Cada Entidad deberd eluborar v remdit mensualinents ai Archivo Central del Ministeriy de
Cultura v suvenud. Jos sipuientes Estados Finantteros debidamente firmados digiialmente
por ¢l Comtador y por el méximo Jerarca:

1-. Fstade de sitnacidn finaneiera;

2-. Esiado de Rendimicnto Iinaneicro;

3-. Bistade de Cambios en lus Acivos netas/patrimenio;
4-, Estade de Flujos de Lfectivo,

5-. Cuando la entidad ponga a disposicidn piblics sy presupuesio aprobado, una
comparaciém del presupucsto v les mipovies reales, va sea comae un esiudo nunerro
adicional separada o como wa calumita del presupueste en los estados financieros, ¥

G-. Notas. on las que se incluye un resumen de las politicas contables signifirativas y ofras
rias explicativas.

Aclaracion: Bl plaza para la remision de dicha informacion es de 13 dias naturabes
posteriores al clerre del mes nmediao anterior,

Articule 4: Sobre el archivo definitive de la informacidn digital referente a los Estades
Finantieros:

Poditica:

la custodia y conservacian de fa mformucion digital eontable (LCD) det Scewor Cudturg,
serd responsabilidad del Area de Archiva Central del Minisierio de Cultawra v Juvertud, el
ctl mantendrd dentro de sus servidares destinados pura 1@l fin, con fas medidas de
sepuntdad requerida. ¥ on eoordinacion con of Arca de Informetica Institucional, toda fa
nformacion nensual, irimestral y anua] referente # los archivos digiiales que cantienen los
Cstades Finapeicros Dighales del Ministerto y de las Entidades Adseeias. Kl archiva que se
spnere tendrd la vakdez y eficacts de un documento fisice origingd, los archivos
fransmitidos por medios clectranicos, informatices, magnéticns. dpticos, telemdticos o
producitdos por nuevas lecnalogius, destinades ab archive delinitive de los Lstades
Financieros de Ia Instiineién o sas Organos desconcentrados tendrdn la imisma vakidez de la
enlrega de un documento fisico, Lo antertor siempre gue cumplan con los procedmtentos
establecidos para parantizar su guenticidad, integridad v seguridad.



Aclaracion: Para el cumplimiento de esta politiea ol Jefe del Area Financiero Contable del
Ministerio de Cultura ¥ Juventud, asi cone los Lirectores Fjecutivos de cada una de las
Entidades Adseritas o quien cllos designen. deberan remitiv al Area de Archive Central del
Mimislerio, a mas tardar denoa de los primeros 15 dias de cada mes. mediante un medio
electrénico los Estados Finaneieros Digitales en PDF, elaborados bajo los requerimientos
de las NICSP v debidamente (imados digitalmente por ¢ Contador v el Jerarca respectivo.
Asimismo deberdn tomar [as previsiunes del eaca a fin de proceder a archivar y eustodiar
en eada dependencia copia de la informacion remitida. En todo caso cuando asi 1o perpritan
los avanees wennifgloos podrd haverse el (rasiego de la infnrmaeién por otros medios,
previa autorizacion de los misimos par parte def Area de Informitica del MCI.

Arxtieulo 5: Sobre el formato de los reportes financieros digitales:
Politica

Ll Departamento Financiern Contable con base en las disposiciones de la Contabilidad
Nacinnal dcfinird el formato de los inadelos para log stguientes reportes financieros: Libro
digrio digital, libro mavar dipital v libro de inventurios y balances dighal asi ¥ Formato de
Wotas a los Estados Financieres digitales,

Pracedimienio

Articulo 6: Procedimignia:

Sc establece la migracion del registra de Libros Contables Fisteos a las Libres Contables
Digitales (LCIY, para poder siutomatizar el registeo de las transacciones conlables ¥
disponer de una manery nwds a1l de infomaeidn financicra cerificada, para fn etfectiva
wrnta de decisionss. Bn razon de Lo cual se deberd adoptar el siguiente procedimiento:

1 - Inicio del proegsa.

2-, Ein primera instancia se elubora una solicitud al Jerarca de implementacian de Ins Libios
Cmtabies Digitales, por pare del Area Financiero o Aren inreresada.

3-. Posterionnente, el jerarca de la institueidn, evalda si se cumplen los requisitos v las
caraeterivtiens regueridas para la implementacion de LOD v toma la deaisian de aprobaeion
e informa o Area Finaneiero Cantable, del MO, de fa implementacidn de LCD.

4-, Consecuuvaments, se realiza in soliciiud de Cierre de los LCF y apertura de LCD al
Arca de Anditerfa Intema de su respeciiva competencia,

5., Fl Area de Audhoria brterna, procede a entitir un acia de cierre de los Libros Contables
Fisicos v emite un acta elegirdnica de apertura de LCD.

6-. il eontadar{a) penera los listados Finapcieras, alilizands ¢f Sistema de  infnonacion
ean ol cual cuente 1a entidad ¥ los trosiada a una Plantiila de Word.

7-. Bl contador(a) genera ¢f arehive en formate PDY, we los EE.UF ep Excet, 130 editable,
6



&-. El contador{a} pru(,ede i lirmar dipitalmente e documento PDE, ¥ o remite a su Jefe
inmediato para su revision v aprobocitn v poswerior remisidn nl Jerarea para su tirma
digital,

0., B maxime Jerarca de la instimwcidn prucede a firmar digitalmente ¢l dociuncato PDY ¢
inmediaaniente después emite ¢! Estarvpado de Ticmpo oficiat del BCCR.

1{}-. A continuacion, la instiucion envia los EE.FF. al Archivo Cemral del  Ministerio  de
Cultura v Juventud mediante correo elccwdnico y paralelamente mediante la remision de ue
DV, Conservanda una copia de dichus documentos digitales o1 sus propios archivos.

f1-. Fin del pracedintento.

Articelo 7; Rige a partir de sp publicacion,

Dada en el Despacho de la Ministry de Cubiura ¥ Juventud, a los caloree dias del mes de
dicicmbre del dos mil dieciscs.

Sylvie

. ) J
™ J:ﬂ&‘*

v e b /é'*
Ministra de Cultura ¥ Fuv cntud - *’Eg.
\\. yf




	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007

