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CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

CONCEPTO

El clasificador por objeto del gasto es una herramienta de gestion financiera, utilizada
en las diversas etapas del proceso presupuestario de las instituciones del sector
publico. Consiste en un conjunto de cuentas de gastos, ordenadas y agrupadas de
acuerdo con la naturaleza del bien o servicio que se esté adquiriendo o la operacion
financiera que se esté efectuando.

COBERTURA

El articulo N° 37 de la Ley de Administracion Financiera de la Republica y
Presupuestos Publicos N° 8131 del 18 de setiembre de 2001 y los articulos N° 41 y N°
42 inciso (b) de su reglamento, constituyen el marco juridico para la definicién y
aplicacion del clasificador por objeto del gasto a todo el Sector Publico Costarricense, el
cual estd integrado por la Administracion Central, conformada a su vez por el Poder
Ejecutivo y sus dependencias; los Poderes Legislativo y Judicial, El Tribunal Supremo
de Elecciones, sus dependencias y oOrganos auxiliares, la Administracion
Descentralizada, Empresas Publicas del Estado y las Municipalidades.

OBJETIVOS

1) Facilitar el cumplimiento del principio presupuestario de especialidad cuantitativa y
cualitativa, al identificar con claridad los bienes y servicios adquiridos y las
transferencias que se realizan, necesarios para alcanzar los objetivos y metas
establecidos en los planes institucionales.

2) Proporcionar informacion para la programacion de la adquisicién y uso de los bienes
y servicios necesarios para cumplir con las metas de gestion y produccion
estimadas, para ejecutar los programas y proyectos publicos, asi como el control y
disposicion del inventario.

3) Facilitar el desarrollo de las distintas etapas del proceso presupuestario de las
entidades publicas, propiciando una mayor eficiencia y eficacia de la gestion de los
recursos publicos.

4) Posibilitar la generacion oportuna de informacion referente a la composicion del
gasto publico, incluyendo la definicion de la demanda de bienes y servicios del
sector publico, necesaria para el andlisis fiscal y la toma de decisiones de politica
econOmica y presupuestaria.



CRITERIOS UTILIZADOS

La definicién de las partidas, grupos y subpartidas del objeto del gasto se basa en los
siguientes criterios:

a) Naturaleza de los bienes y servicios que se adquieren y en general de la
contraprestacion del gasto que se esté realizando.

b) Concordancia necesaria entre la contabilidad presupuestaria y la contabilidad
patrimonial.

c) Especificacidon requerida por el Sistema de Cuentas Nacionales.

d) Relaciébn con otros clasificadores presupuestarios complementarios del objeto
gasto, en especial con la clasificacién econdémica e institucional.

e) Comparabilidad internacional en cifras de gasto.
CODIFICACION

La clasificacion se realiza en tres niveles de desagregacion denominados partidas,
grupos y subpartidas cuyos componentes principales son el cédigo de la cuenta, el
nombre y la descripcion.

Se ha adoptado una codificacion de cinco digitos que responde a la estructura general
de tres niveles:

a) El primer digito se utiliza para distinguir la “Partida”, que es el nivel mas
agregado de clasificacion.

b) Los digitos dos y tres corresponden al “Grupo de Subpartidas”, en el cual se
ubican aquellas que poseen una naturaleza semejante.

C) Los ultimos dos digitos se asignan a la “Subpartida”, que es el nivel de mayor
especificidad de una erogacion.

A partir del dltimo nivel de cuenta que describe el clasificador de objeto del gasto, si las
instituciones lo consideran necesario para su gestion podran desarrollar una mayor
desagregacion de la subpartida.

GENERALIDADES FONDO FIJO CAJA CHICA:

1°- Que la Tesoreria Nacional es el Organo Constitucional encargado de la
administracion del efectivo del Estado, en cumplimiento del principio de Caja Unica, a
fin de asegurar un manejo adecuado de los fondos publicos, con sujecion a la normativa
aplicable y en atencion de las necesidades y obligaciones de cada entidad.



2°- Que aparte de los recursos que corresponde administrar segun el principio de Caja
Unica, resulta indispensable que los 6rganos y entes administradores y custodios de los
fondos publicos, cubiertos por el ambito de aplicacion de la Ley de Administracion
Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos en su Articulo 1, incisos a y b
dispongan de un fondo fijo de recursos que les permita afrontar gastos menores,
indispensables y urgentes, bajo un marco normativo que establezca reglas claras y
responsabilidades definidas en su manejo.

3°- Que como parte del proceso de modernizacidon de la Administracion Financiera de la
Republica se pretende mejorar los procesos internos en la gestion, tramitacion y registro
contable de la ejecucidn presupuestaria, contratacion administrativa y pago de
obligaciones.

4°- Que los articulos 79 y 82 del Reglamento de la Ley de la Administracion
Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos —Ley No. 8131-, confieren a la
Tesoreria Nacional la competencia para emitir la normativa y los procedimientos
especificos para regular la operacion de los fondos de caja chica que la legislacion
autorice, dentro del marco de respeto al principio de caja Unica.

DISPOSICIONES GENERALES

Ambito de aplicacion.

La Tesoreria Nacional autoriza a las instituciones gubernamentales, sus dependencias
y o6rganos auxiliares fundamentado en los Articulos 1 inciso a), 61 inciso h) y 66 de la
Ley de Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos No. 8131 y
articulos 79 y 82, siguientes y concordantes de su Reglamento, las partidas, grupos y
subpartidas del Clasificador por Objeto del Gasto del Sector Publico para compras de
bienes y servicios por medio del Fondo Fijo Caja Chica

Definicién del fondo de caja chica

Para los efectos del Reglamento de Caja Chica, los Fondos en las instituciones
autorizadas del Estado de acuerdo al Articulo 1° inciso a) de la Ley lo constituyen los
anticipos de recursos que concede la Tesoreria Nacional para la realizacion de gastos
menores por adquisicion de bienes y servicios indispensables y urgentes de las
subpartidas presupuestarias autorizadas (cuentas de gastos)y para atender situaciones
no previsibles oportunamente. Dichos fondos operaran mediante el esquema de fondo
fijo.



Naturaleza

La ejecucion del gasto mediante caja chica es un procedimiento de excepcion y por
consiguiente limitado a la realizacion de gastos menores indispensables y urgentes,
segun criterio justificado de la administracion de cada Institucion. Especificamente, con
cargo a la caja chica se podran realizar gastos correspondientes a las partidas, grupos
y subpartidas del Clasificador por Objeto del Gasto del Sector Publico autorizadas por
la Tesoreria Nacional para compras de bienes y servicios por medio del Fondo Fijo
Caja Chica.

Para los grupos y subpartidas no contempladas en las partidas de la siguiente
estructura del Clasificador por Objeto del Gasto del Sector Publico, la Tesoreria
Nacional podria autorizar lo supracitado para un gasto menor urgente y necesario
mediante solicitud del Responsable del Fondo Fijo — Caja Chica.

ESTRUCTURA

PARTIDAS, GRUPOS Y SUBPARTIDAS DEL CLASIFICADOR POR OBJETO DEL
GASTO DEL SECTOR PUBLICO AUTORIZADAS POR LA TESORERIA NACIONAL
PARA EL USO DEL FONDO FIJO - CAJA CHICA

1- SERVICIOS

2 — MATERIALES Y SUMINISTROS
5 - BIENES DURADEROS

9 - CUENTAS ESPECIALES

La desagregacion de las anteriores partidas presupuestarias se presenta en el apartado
siguiente:

1 SERVICIOS

1.01 ALQUILERES

1.01.02 Alguiler de maquinaria, equipo y mobiliario
1.01.99 Otros alquileres



1.02

SERVICIOS BASICOS

1.03

1.02.01  Servicio de agua Yy alcantarillado
1.02.02 Servicio de Energia eléctrica
1.02.03 Servicio de correo

1.02.04 Servicio de telecomunicaciones
1.02.99 Otros servicios basicos.

SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS

1.04

1.05

1.03.01 Informacion

1.03.03  Impresién, encuadernacion y otros

1.03.04  Transporte de bienes

1.03.05  Servicios aduaneros

1.03.06  Comisiones y gastos por servicios financieros y comerciales
1.03.07  Servicios de transferencia electrénica de informacion

SERVICIOS DE GESTION Y APOYO

1.04.01  Servicios médicos y de laboratorio
1.04.06 Servicios generales
1.04.99 Otros servicios de gestion y apoyo

GASTOS DE VIAJE Y DE TRANSPORTE

1.07

1.05.01 Transporte dentro del pais
1.05.02 Viaticos dentro del pais
1.05.03 Transporte en el exterior
1.05.04 Viéticos en el exterior
CAPACITACION Y PROTOCOLO

1.08

1.07.01 Actividades de capacitacion
1.07.02 Actividades protocolarias y sociales
1.07.03 Gastos de representacion institucional

MANTENIMIENTO Y REPARACION

1.08.01 Mantenimiento de edificios y locales

1.08.03  Mantenimiento de instalaciones y otras obras

1.08.04  Mantenimiento y reparacion de maquinaria y equipo de
produccion

1.08.05  Mantenimiento y reparacion de equipo de transporte

1.08.06  Mantenimiento y reparacion de equipo de comunicaciéon

1.08.07  Mantenimiento y reparacion de equipo y mobiliario de oficina



1.08.08  Mantenimiento y reparacion de equipo de computo y sistemas
de informacion
1.08.99  Mantenimiento y reparacion de otros equipos

1.09 IMPUESTOS

1.09.99 Otros impuestos

1.99 SERVICIOS DIRECTOS

1.99.05 Deducibles
1.99.99 Otros servicios no especificados

2 MATERIALES Y SUMINISTROS

2 .01 PRODUCTOS QUIMICOS Y CONEXOS

2.01.01  Combustibles y lubricantes

2.01.02  Productos farmacéuticos y medicinales
2.01.03  Productos veterinarios

2.01.04 Tintas, pinturas y diluyentes

2.01.99  Otros productos quimicos

2.02 ALIMENTOS Y PRODUCTOS AGROPECUARIOS

2.02.02 Productos agroforestales
2.02.03 Alimentos y bebidas
2.02.04 Alimentos para animales

2.03 MATERIALES Y PRODUCTOS DE USO EN LA CONSTRUCCION Y
MANTENIMIENTO

2.03.01 Materiales y productos metalicos

2.03.02  Materiales y productos minerales y asfalticos

2.03.03 Maderay sus derivados

2.03.04  Materiales y productos eléctricos, telefénicos y de computo
2.03.05  Materiales y productos de vidrio

2.03.06  Materiales y productos de plastico

2.03.99  Otros materiales y productos de uso en la construccion

2.04 HERRAMIENTAS, REPUESTOS Y ACCESORIOS




2.04.01
2.04.02

Herramientas e instrumentos
Repuestos y accesorios

2.99 UTILES, MATERIALES Y SUMINISTROS DIVERSOS

2.99.01
2.99.02
2.99.03
2.99.04
2.99.05
2.99.06
2.99.07
2.99.99

Utiles y materiales de oficina y computo

Utiles y materiales médico, hospitalario y de investigacion
Productos de papel, cartén e impresos

Textiles y vestuario

Utiles y materiales de limpieza

Utiles y materiales de resguardo y seguridad

Utiles y materiales de cocina y comedor

Otros utiles, materiales y suministros

5 BIENES DURADERQOS

5.01 MAOQUINARIA, EQUIPO Y MOBILIARIO

5.01.03
5.01.04
5.01.05
5.01.07

5.01.99

Equipo de comunicacion

Equipo y mobiliario de oficina

Equipo y programas de computo

Equipo y mobiliario educacional, deportivo y recreativo
Maquinaria y equipo diverso

9 CUENTAS ESPECIALES

9,01 CUENTAS ESPECIALES DIVERSAS

9.01.01 Gastos confidenciales



DESCRIPCION DE CADA PARTIDA Y SUBPARTIDA

1 SERVICIOS

Concepto:

Obligaciones que la institucion contrae, generalmente, mediante contratos
administrativos con personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, por la prestacion
de servicios de diversa naturaleza y por el uso de bienes muebles e inmuebles,
incluyendo los servicios que se destinan al mantenimiento, conservacion y reparacion
menor u ordinaria, preventiva y habitual de bienes de capital, que tienen como finalidad
conservar el activo en condiciones normales de servicio.

Comprende entre otros, los pagos por el arrendamiento de edificios, terrenos y equipos,
servicios publicos, servicios de mantenimiento y reparacién, comerciales y financieros,
asi como la contratacion de diversos servicios de caracter profesional y técnico.

Comprende los siguientes grupos y subpartidas:

1.01.02 Alquiler de maquinaria, equipo y mobiliario

Gastos por alquiler de todo tipo de maquinaria, equipo y mobiliario necesario para
realizar las actividades de la instituciéon. Considera ademas el servicio de operacion de
los equipos, si asi lo consigna el contrato de alquiler.

Incluye el alquiler de vehiculos por kilometraje, el cual corresponde a las sumas que se
reconocen a aguellos funcionarios que utilizan el vehiculo de su propiedad en la
ejecucion de sus funciones, sequn el marco legal vigente.

Se excluye el alquiler de equipo de computo el cual se registra en la subpartida 1.01.03
Alquiler de equipo de cdmputo.

1.01.99 Otros alquileres

Incluye el arrendamiento de otros bienes o derechos no contemplados en los conceptos
anteriores.



1.02 SERVICIOS BASICOS

Erogaciones por concepto de consumo de los principales servicios de utilidad publica
necesarios para el buen funcionamiento de la institucion tales como: agua potable,
telefonia, correo, energia eléctrica, independientemente de que dichos servicios los
provea un ente estatal o privado.

1.02.01 Servicio de aguay alcantarillado

Gastos por servicio de agua para uso residencial, industrial y comercial; asi como el
servicio de alcantarillado. Esta partida debe aplicarse el pago por caja chica cuando se
trate de servicios que den las empresas publicas o privadas en lugares muy alejados de
la Administracion Central y por lo tanto dificulta el pago del servicio por medio de
contratacion. Se excluye la adquisicion de agua envasada que se registra en la
subpartida 2.02.03 Alimentos y bebidas.

1.02.02  Servicio de energia eléctrica

Incluye el pago de servicio de energia eléctrica para alumbrado, fuerza motriz y otros
usos. Esta partida debe aplicarse el pago por caja chica cuando se trate de servicios
gue den las empresas publicas o privadas en lugares muy alejados de la Administracion
Central y por lo tanto dificulta el pago del servicio por medio de contratacidn; excepto la
gue se adquiere para fines de comercializacion, la cual se debe registrar en la
subpartida 2.05.03 Energia eléctrica

1.02.03 Servicio de correo

Contempla el pago de servicio de traslado nacional e internacional de toda clase de
correspondencia postal, el alquiler de apartados postales, la adquisicion de estampillas,
y Otros servicios conexos como respuesta comercial pagada.

1.02.04 Servicio de telecomunicaciones

Comprende el pago de servicios nacionales e internacionales necesarios para el acceso
a los servicios de telefonia, cablegrafia, télex, facsimil, radio localizador y a redes de
informacion como internet y otros servicios similares. Esta partida debe aplicarse el
pago por caja chica cuando se trate de servicios que den las empresas publicas o
privadas en lugares muy alejados de la Administracion Central y por lo tanto dificulta el
pago del servicio por medio de contratacion, sin embargo el Responsable del Fondo
podra valorar algunos casos para la Administracion Central.

1.03 SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS
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Erogaciones por concepto de servicios financieros y determinados servicios de caracter
comercial que prestan instituciones publicas y privadas, tales como: transporte de
bienes, servicios bancarios, aduaneros, de impresion y encuadernacion, entre otros.

1.02.99 Otros servicios basicos

Corresponde al pago de servicios no considerados en los conceptos anteriores, por
ejemplo los servicios que brindan las municipalidades como recoleccion de desechos
solidos, aseo de vias y sitios publicos, alumbrado publico y otros. Se pueden considerar
por cuanto son pagos por servicios publicos que no necesitan hacerse por contratacion.

1.03 SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS

Erogaciones por concepto de servicios financieros y determinados servicios de caracter
comercial que prestan instituciones publicas y privadas, tales como: transporte de
bienes, servicios bancarios, aduaneros, de impresion y encuadernacién, entre otros.

1.03.01 Informacién

Corresponde a los gastos por servicios de publicacion e informacién que utilizan las
instituciones publicas para efecto de dar a conocer asuntos de caracter oficial, de tipo
administrativo, cultural, educativo, cientificos o técnicos. Incluye la publicacion de
avisos, edictos, acuerdos, reglamentos, decretos, leyes, la preparacion de guiones,
documentales y similares, trasmitidos a través de medios de comunicacion masiva,
escritos, radiales, audiovisuales o cualquier otro medio. La caracteristica del gasto
incluido en esta subpartida es la de mantener informada a la ciudadania en general, y
no de resaltar aspectos de imagen de las instituciones publicas, los cuales se deben
registrar en la subpartida siguiente de 1.03.02 “Publicidad y propaganda”.

1.03.03 Impresion, encuadernacion y otros

Contempla los gastos por concepto de servicios de impresion, encuadernacion y
reproduccion de revistas, libros, periédicos, comprobantes, titulos valores, especies
fiscales y papeleria en general utilizada en la operacion propia de las instituciones.

Excluye aquellos utiles, materiales y suministros que aporta la institucion publica
contratante del servicio cuando legalmente proceda, los que se deben registrar en la
partida 2 “MATERIALES Y SUMINISTROS” en las subpartidas correspondientes.

Los servicios de impresion y encuadernacion tales como: revistas, periddicos, libretas,
agendas y similares, con fines publicitarios, se incluyen en la subpartida 1.03.02 “
Publicidad y propaganda”.

1.03.04 Transporte de bienes

11



Erogaciones por concepto de transporte de carga de objetos y animales, hacia el
exterior, desde el exterior o dentro del territorio nacional. Se incluye el traslado de
menaje de casa de los funcionarios. Comprende ademas el servicio de remolque. Se
excluyen las sumas que se destinan al transporte o flete del equipo, el mobiliario o la
maquinaria que adquiere la Institucion, las cuales se registran en la partida 5 “BIENES
DURADEROS?” en las subpartidas respectivas.

1.03.05 Servicios aduaneros

Contempla la atencién de servicios relacionados con las importaciones y exportaciones
de mercancias tales como bodegaje, almacenaje, desalmacenaje y otros. Los gastos
por servicios aduaneros en que se incurre por la adquisicion de bienes duraderos,
forman parte del costo total de adquisicién de los mismos y como tal se deben imputar
en la subpartida correspondiente.

1.03.06 Comisiones y gastos por servicios financieros y comerciales

Comprende los gastos que se destinan a una entidad publica o privada por los servicios
prestados por concepto de cobranzas, servicios de recaudacion de impuestos y
servicios publicos, pagos y otras transacciones mercantiles, cuyo calculo usualmente se
basa en un porcentaje de las cantidades implicadas en la operacion, por ejemplo, cobro
de impuestos, aperturas de cartas de crédito, transferencias bancarias, venta de
seguros, entre otras.

Los gastos por comisiones y otros, derivados de préstamos o colocacién de titulos
valores se incorporan en la partida 3 “INTERESES Y COMISIONES”, en las
subpartidas correspondientes.

1.03.07 Servicios de transferencia electréonica de informacion

Abarca la cancelacion de los servicios de acceso a informacion especializada, cuya
obtencion se realice a través de medios informaticos, teleméaticos y/o electrénicos.

1.04 SERVICIOS DE GESTION Y APOYO

Estan constituidos por los gastos de servicios profesionales, técnicos y miscelaneos,
con personas fisicas o juridicas, tanto nacionales como extranjeras para realizar
trabajos especificos. La prestacion de estos servicios no implica la existencia de
relacion laboral, por cuanto corresponde a contratos administrativos que se rigen por lo
estipulado en la Ley y Reglamento de Contratacion Administrativa, asi como por las
demas leyes conexas.

Se incluyen en este grupo los conceptos de consultorias y honorarios que comprenden
la contratacion transitoria para la prestacion de servicios técnicos, profesionales y otros,
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asi como todas aquellas otras contrataciones con caracteristicas similares aun cuando
no sean de caracter ocasional, pero que tienen en comun la inexistencia de relacion
laboral, como es la contratacion de servicios con sociedades andnimas laborales y
aguellas que brindan servicios generales.

Comprende los estudios de factibilidad asi como el pago de honorarios a profesionales
y técnicos de diferentes areas por la participacion en procesos de mediacion,
conciliacion o arbitraje siempre y cuando la erogacion, no sea producto de una
sentencia judicial —costas-, en cuyo caso se debe girar contra las subpartidas 6.03.01
‘Prestaciones Legales” o 6.06.01 “Indemnizaciones”.

En relacion con los servicios contratados con Sociedades Andnimas Laborales, la
institucién debe identificar claramente en sus registros internos presupuestarios los
servicios que presten, bajo el renglon de "Pago de Servicios a Sociedades Andnimas
Laborales".

Se excluyen los servicios para la capacitacion, que se registran en la subpartida
1.07.01 “Actividades de Capacitaciéon”.

1.04.01 Servicios médicos y de laboratorio

Comprende las erogaciones por concepto de servicios profesionales y técnicos para
realizar trabajos en el campo de la salud. Incluye los servicios integrales de salud.

1.04.06 Servicios generales

Incluye los gastos por concepto de servicios contratados con personas fisicas o
juridicas, para que realicen trabajos especificos de apoyo a las actividades sustantivas
de la institucion, tales como servicios de vigilancia, de aseo y limpieza, de confeccion y
lavanderia, de manejo de automavil y otros servicios miscelaneos.

1.04.99 Otros servicios de gestion y apoyo
Comprende el pago por concepto de servicios profesionales y técnicos con personas fisicas o
juridicas, tanto nacionales como extranjeras para la realizacion de trabajos especificos en campos

no contemplados en las subpartidas anteriores.

1.05 GASTOS DE VIAJE Y DE TRANSPORTE

Considera los gastos por cobertura de las necesidades diarias que requieren los
funcionarios y otras personas segun la legislacion, cuando se desplazan dentro o fuera
del pais, para cumplir con los objetivos institucionales.
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Comprende gastos tales como alimentacion, hospedaje, pasajes y transporte de
personas. Se excluye el traslado de animales y objetos dentro del territorio nacional, los
gue se clasifican en la subpartida 1.03.04 “Transporte de bienes”.

1.05.01 Transporte dentro del pais

Contempla los gastos por concepto de servicio de traslado que las instituciones
publicas reconocen a sus servidores cuando estos deban desplazarse en forma
transitoria de su centro de trabajo a algun lugar del territorio nacional, con el propdsito
de cumplir con las funciones de su cargo o las sefialadas en convenios suscritos entre
la instituciébn y el beneficiario del transporte. Considera ademas, el traslado de
personas ajenas a la entidad, como estudiantes, enfermos, indigentes, participantes de
seminarios, asesores internacionales y otros, de acuerdo con la legislacion vigente.

1.05.02 Viaticos dentro del pais

Erogaciones por concepto de atencion de hospedaje, alimentacién y otros gastos
menores relacionados, que las instituciones publicas reconocen a sus servidores,
cuando estos deban desplazarse en forma transitoria de su centro de trabajo a algun
lugar del territorio nacional, con el propdésito de cumplir con las funciones de su cargo o
las sefialadas en convenios suscritos entre la institucion y el beneficiario del viatico.

Considera ademas, el pago de gastos de hospedaje, alimentacion y otros gastos
menores relacionados, a personas ajenas a la entidad, como estudiantes, enfermos,
indigentes, participantes de seminarios, asesores internacionales y otros, de acuerdo
con la legislacion vigente.

1.05.03 Transporte en el exterior

Corresponde al pago de los servicios de traslado que las instituciones publicas
reconocen a sus funcionarios o a aquellos a quien la legislacién autorice, cuando deban
desplazarse hacia el exterior o desde el exterior, con el propdsito de cumplir con las
funciones de su cargo o las sefialadas en convenios suscritos entre la institucion y el
beneficiario del transporte. Se excluye el traslado de menaje de casa de funcionarios,
de objetos y animales, los cuales deben registrarse en la subpartida 1.03.04
‘“Transporte de bienes”.

1.05.04 Viéaticos en el exterior

Erogaciones por concepto de hospedaje, alimentacion y otros gastos menores
relacionados, que las instituciones publicas reconocen a sus servidores o a aquellos
que la legislacién autorice, cuando estos deban desplazarse en forma transitoria de su
centro de trabajo al exterior o desde el exterior, con el proposito de cumplir con las
funciones de su cargo o las sefialadas en convenios suscritos entre la institucion y el
beneficiario, acorde con las disposiciones legales respectivas.
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1.07 ___CAPACITACION Y PROTOCOLO

Asignaciones destinadas a la formacion y capacitacion de los funcionarios y otros participantes;
asi como las sumas que se dedican a atenciones, ceremonias y recepciones oficiales de caracter
institucional.

1.07.01 Actividades de capacitacion
Gastos por servicios inherentes a la organizacion y participacion en eventos de

formacion. Se excluyen las becas que se clasifican en la subpartida 6.02.01“Becas a
funcionarios®.

Esta subpartida considera los siguientes conceptos:

Organizacion de congresos, seminarios, cursos y actividades afines: Servicios y
bienes inherentes a la organizacién y realizaciébn de eventos de capacitacion y
aprendizaje como seminarios, charlas, congresos, simposios, cursos y similares. Se
pueden contratar de manera integral o bien por separado. Se incluyen por ejemplo, las
contrataciones de instructores y de personal de apoyo; salas de instruccion, de
madquinaria, equipo y mobiliario; utiles, materiales y suministros como cartapacios,
afiches, flores, placas, pergaminos, alimentacion y similares. Incluye las comidas que se
brinda a los participantes de los eventos en el transcurso de los mismos.

En este concepto se excluyen las sumas asignadas a las recepciones por inauguracion,
clausuras y otras atenciones relacionadas con esas actividades, las que se imputan a la
subpartida 1.07.02 “Actividades protocolarias y sociales”.

Participacion en congresos, seminarios, cursos y actividades afines: Suma o
cuota que la instituciéon debe cancelar a la entidad organizadora, para que funcionarios
publicos participen en congresos, seminarios, talleres, simposios, cursos, charlas y
similares, asi como cursos que no formen parte del plan de estudio tendiente a que el
servidor obtenga un pre-grado, grado o post-grado universitario.

1.07.02 Actividades protocolarias y sociales

Estan constituidos por erogaciones destinadas al pago de los servicios, Utiles,
materiales y suministros diversos, necesarios para efectuar celebraciones y cualquier
otra atencion que se brinde a funcionarios o personas ajenas a la entidad, tales como
recepciones oficiales, conmemoraciones, agasajos, atencion en reuniones de Junta
Directiva, exposiciones, congresos, seminarios, cursos de capacitacion, eventos
especiales y otros con caracteristicas similares, los que deben estar acorde a las
restricciones técnicas y juridicas correspondientes. Incluye las cuotas periddicas de
pertenencia o afiliacibn a organizaciones que desarrollan actividades de esta
naturaleza.
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Se excluyen los gastos por servicios de alimentacion en la organizacion de congresos,
seminarios, cursos de capacitacion, simposios, charlas y otras afines, los que se
clasifican en la subpartida 1.07.01 “Actividades de capacitacion”.

1.07.03 Gastos de representacién institucional

Contemplan las sumas sujetas a la liquidacion y a la verificacidbn posterior, que se
asignan a funcionarios debidamente autorizados para la atencion oficial de personas
ajenas a la institucion para la cual laboran.

1.08 MANTENIMIENTO Y REPARACION

Comprende la contratacion de servicios de personas fisicas o juridicas, nacionales o
extranjeras para el mantenimiento preventivo y habitual de obras publicas, maquinaria,
equipo y mobiliario con el fin de conservar la capacidad de servicio. No implica por lo
tanto la capitalizacion de los mismos. Los trabajos contratados que impliquen una
adicibn o mejora de las obras, maquinaria 0 equipo, de modo que aumenten su
eficiencia o prolonguen su vida util, se deben clasificar en la partida “5 BIENES
DURADEROS”, en las subpartidas correspondientes.

Los trabajos pueden contemplar tanto el servicio de mano de obra como los materiales
0 repuestos segun corresponda o Unicamente el servicio de mano de obra.

El mantenimiento y las reparaciones que se efectien por Administracion no se imputan
a las subpartidas contenidas en este grupo, sino al objeto del gasto que corresponda
segun el presente clasificador.

La contratacion de los servicios de mantenimiento debe estar acorde con el
ordenamiento juridico y técnico. La prestacion de los mismos no determina la existencia
de relacion laboral.

1.08.01 Mantenimiento de edificios y locales

Corresponde a gasto por concepto de mantenimiento preventivo y habitual de oficinas,
bodegas, locales diversos, museos, hospitales y similares, por ejemplo: pintura de
paredes, reparaciones y remodelaciones menores en techos, paredes y pisos. Se
incluye el mantenimiento y reparacion de los sistemas internos eléctricos, telefonicos y
de codmputo, asi como los sistemas de seguridad de los edificios.

1.08.03 Mantenimiento de instalaciones y otras obras.
Gastos relacionados con el mantenimiento y reparacion preventivo y habitual de obras

de diversa naturaleza, tales como obras eléctricas, de telecomunicaciones, acueductos,
de riego de alcantarillado pluvial y sanitario, oleoductos y depdsitos.
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1.08.04 Mantenimiento y reparacién de maquinariay equipo de produccion

Asignaciones para la atencién de gastos por mantenimiento y reparaciones preventivo
y habitual de la maquinaria y equipo de produccién, tales como tractores agricolas,
cosechadoras, excavadoras, equipos de pavimentacién, equipo de imprenta,
incubadoras, equipo de fumigacién, equipo de riego, calderas, generadores vy
compactadores de suelo y de asfaltados.

1.08.05 Mantenimiento y reparacién de equipo de transporte

Contempla los gastos por mantenimiento y reparaciones preventivo y habitual de toda
clase de equipo de transporte, traccion y elevacion, tales como automoviles, buses,
camiones, equipo ferroviario, grdas, aviones, embarcaciones, motocicletas y cualquier
otro equipo de naturaleza similar.

1.08.06 Mantenimiento y reparacién de equipo de comunicacion

Corresponde al mantenimiento y reparaciones preventivos y habituales de equipos de
comunicacién tales como centrales telefénicas, antenas, transmisores, receptores,
teléfonos, faxes, equipo de radio, video filmador, equipo de cine, entre otros.

1.08.07 Mantenimiento y reparacién de equipo y mobiliario de oficina

Comprende el mantenimiento y reparaciones preventivos y habituales de equipo y
mobiliario que se requiere para el funcionamiento de oficinas como maquinas de
escribir, archivadores, calculadoras, mimedgrafos, ventiladores, fotocopiadoras,
escritorios, sillas.

1.08.08 Mantenimiento y reparacion de equipo de cOmputo y sistemas de
informacion

Contempla los gastos por concepto de mantenimiento y reparaciones preventivos y
habituales de computadoras tanto la parte fisica como en el conjunto de programas y
Sus equipos auxiliares y otros.

Se excluye el mantenimiento y reparacion de equipos de propésito especial, dedicadas
a realizar tareas especificas, los cuales deben clasificarse segin su propésito en las
demas subpartidas correspondientes al grupo 1.08 “MANTENIMIENTO Y
REPARACION”.

1.08.99 Mantenimiento y reparacién de otros equipos
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En esta subpartida se incluye el mantenimiento y reparacion preventivos y habituales de
otros equipos no contemplados en las subpartidas anteriores, comprenden entre otros
el mantenimiento y reparacién de equipo y mobiliario médico, hospitalario, de
laboratorio, de investigacion y proteccion ambiental.

1.09 IMPUESTOS

1.09.99 Otros impuestos

Incluye cualquier otra erogacion por concepto de impuestos no considerados en las
otras subpartidas, por ejemplo se puede considerar la compra de especies fiscales.

1.99 SERVICIOS DIVERSOS

Comprende los gastos por servicios considerados en las subpartidas anteriores, asi
como las asignaciones para servicios de regulacion, intereses moratorios, y gastos de
funcionamiento de las oficinas representaciones de Costa Rica en el exterior.

1.99.05 Deducibles

Corresponde a sumas previamente establecidas dentro de las condiciones de la pdliza
de seguro, que se reconocen al momento de indemnizar una pérdida.

1.99.99 Otros servicios no especificados.
Contempla otros servicios no considerados en los grupos subpartidas anteriores. Aqui

se contempla alquiler de pelicula de cine y compra de placas para carro (reposicion).

2 MATERIALES Y SUMINISTROS

Concepto:

En esta partida se incluyen los utiles, materiales, articulos y suministros que tienen
como caracteristica principal su corta durabilidad, pues se estima que se consumiradn en
el lapso de un afio. Sin embargo, por conveniencia se incluyen algunos de mayor
durabilidad, en razon de su bajo costo y de las dificultades que implicaria un control de
inventario.

Comprende los materiales y suministros que se aplican en la formacion de bienes de
capital mediante el mecanismo de construccion por Administracion. También los
articulos y suministros que se destinan al mantenimiento y reparacion de bienes del
activo fijo.
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Incluye los bienes que adquieran las instituciones publicas que desarrollan actividades
de caracter empresarial como materia prima, es decir los que se incorporan a un
proceso productivo para obtener bienes intermedios o terminados, asi como los que se
adquieran como producto terminado para la venta.

Las herramientas e instrumentos que por su costo Yy durabilidad se capitalicen, para
efectos de clasificacién, se deben considerar como equipo, razén por la que se
clasifican en la partida 5 “BIENES DURADEROS” en las subpartidas correspondientes.

Comprende los siguientes grupos y subpartidas:

2.01 PRODUCTOS QUIMICOS Y CONEXOS

Comprende los gastos por concepto de sustancias quimicas organicas e inorganicas y
otras relacionadas, tales como combustibles, productos farmacéuticos, medicinales y
veterinarios.

2.01.01 Combustibles y lubricantes

Abarca toda clase de sustancias, combustibles, lubricantes y aditivos de origen vegetal,
animal o mineral tales como gasolina, diesel, carbén mineral, canfin, bunker, gas
propano, aceite lubricante para motor, aceite de transmision, grasas, aceite hidraulico y
otros; usados generalmente en equipos de transporte, plantas eléctricas, calderas y
otros.

Se excluyen el petréleo crudo y gas natural cuando se utilicen como materia prima, los
cuales se clasifican en la subpartida “2.05.01 Materia prima”.

2.01.02 Productos farmacéuticos y medicinales

Contempla cualquier tipo de sustancia o producto natural, sintético o semisintético y
toda mezcla de esas sustancias o productos que se utilicen en personas, para el
diagnéstico, prevencion, curacién y modificacion de cualquier funcion fisioldgica.

Incluye los preparados farmacéuticos para uso médico, preparados genéricos y de
marcas registradas como ampollas, capsulas, tabletas, grageas, jarabes, ungientos,
preparados para la higiene bucal y dental, asi como productos botanicos pulverizados,
molidos o preparados de otra forma, entre otros.

2.01.03 Productos veterinarios

Incluye los gastos por concepto de sustancias o productos naturales, sintéticos o
semisintéticos y su mezcla, que se usan para el diagnostico, prevencién, tratamiento,
curacion y alivio de enfermedades y sintomas en animales de cualquier especie.

2.01.04 Tintas, pinturas y diluyentes
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Comprende los gastos por concepto de productos y sustancias naturales o artificiales
gue se emplean para tefiir, pintar y dar un color determinado a un objeto, como por
ejemplo: tintas para escribir, dibujar y para imprenta; pinturas, barnices, esmaltes y
lacas; pigmentos y colores preparados; diluyentes y removedores de pintura, entre
otros.

2.01.99 Otros productos quimicos

Abarca los pagos por concepto de productos quimicos no enunciados en las
subpartidas anteriores, caracterizados principalmente por constituir sustancias quimicas
naturales o artificiales, entre ellos:

Abonos y fertilizantes: Sustancias y productos que se emplean para suplir los
nutrientes de las plantas, sean estos organicos como la formula organica basica o
guimicos como son los abonos nitrogenados, fosfatados, potasicos y otros.

Insecticidas, fungicidas y similares: Sustancias y productos que se usan para
eliminar insectos o destruir gérmenes nocivos, tales como, insecticidas, raticidas,
fungicidas, plaguicidas, herbicidas, productos antigerminantes, y otros productos
guimicos de similares caracteristicas y usos.

2.02  ALIMENTOS Y PRODUCTOS AGROPECUARIOS

Incluye las erogaciones por concepto de alimentos y bebidas naturales,
semimanufacturados o industrializados, para el consumo de personas y animales, asi
como los productos pecuarios y agroforestales que en alguna medida se han sometido
a un proceso de elaboraciéon o semielaboracion

2.02.02 Productos agroforestales.

Abarca la adquisicion de productos agroforestales sometidos en alguna medida a
técnicas de cultivo y desarrollo en los sectores agricola y forestal tales como: semillas,
almacigo de todo tipo y plantas en general, que se utilizan con fines de investigacion

2.02.03 Alimentos y bebidas

Corresponde a la compra de alimentos y bebidas naturales, semimanufacturados o
industrializados para el consumo humano. Incluye los gastos de comida y otros
servicios de restaurante brindados al personal que labora en las instituciones publicas,
asi como a usuarios de los servicios que estas brindan, tales como pacientes de los
centros hospitalarios, internos de los centros penitenciarios y otros.
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No se aplican para actividades de capacitacion, protocolarias o sociales las cuales se
deben imputar a las subpartidas incorporadas en el grupo “1.07 Capacitacién y

protocolo”.

2.02.04 Alimentos para animales

Incluye los gastos de alimentos y bebidas naturales, semimanufacturados o
industrializados para el consumo animal, como por ejemplo: concentrados, mezclas
para engorde y otros animales.

2.03 MATERIALES Y PRODUCTOS DE USO EN LA CONSTRUCCION Y
MANTENIMIENTO

Corresponde a la adquisicion de materiales y productos de diversa naturaleza que la
institucion emplea usualmente en la construccion, mantenimiento y reparacién asi como
en otras actividades tales como: formacion y ensefianza. Incluye las estructuras
terminadas de acero, aluminio, hierro, madera y otros, tales como columnas, puertas,
ventanas, marcos y rejas, que se clasifican en las subpartidas correspondientes.

2.03.01 Materiales y productos metalicos

Comprende la adquisicion de materiales y productos fabricados con minerales
metalicos, como hierro, acero, aluminio, cobre, zinc, bronce y otros, por ejemplo:
lingotes, varillas, planchas, planchones, perfiles, alambres, hojalatas, cerraduras,
candados, entre otros.

2.03.02  Materiales y productos minerales y asfalticos

Contempla a adquisicion de materiales y productos fabricados con minerales no
metalicos asi como con la mezcla de ellos. Incluye entre otros los productos de barro,
asbesto, cemento y similares; asfalto natural, asfalto artificial y mezclas asfalticas
obtenidas como un producto derivado del proceso de refinamiento del petroleo;
cemento, cal y otros similares; piedra, arcilla y arena.

2.03.03 Maderay sus derivados
Corresponde a la compra de todo tipo de madera sujeta a algun grado de elaboracion o
semielaboracion tales como: madera en trozas, madera aserrada (tablas, reglas, tablilla,

etc.), madera prensada, puertas, ventanas y marcos.

No incluye el mobiliario elaborado con madera, el cual se registra en la partida 5
‘BIENES DURADEROS?” en las subpartidas correspondientes.

2.03.04 Materiales y productos eléctricos, telefénicos y de cémputo
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Adquisicion de materiales y productos que se requieren en la construccion,
mantenimiento y reparacion de los sistemas eléctricos, telefénicos y de computo. Como
ejemplo se citan los siguientes: todo tipo de cable, tubos, conectadores, uniones, cajas
octogonales, toma corrientes, cajas telefonicas.

2.03.05 Materiales y productos de vidrio

Gastos por concepto de toda clase de vidrio y piezas de vidrio necesarios para la
construccion, mantenimiento y reparacion de activos, tales como: vidrio colado o
laminado, cristales, vidrios de seguridad, espejos 0 envolturas tubulares de vidrios,
vidrio optico, etc.

2.03.06 Materiales y productos de pléastico

Incluye la adquisicion de articulos de plastico que se requieren en labores de
construccion, mantenimiento y reparacion, tales como: mangueras, recipientes, tubos y
accesorios de tipo P.V.C, laminas, entre otros. Se excluyen los productos de plastico
gue se destinan a otras actividades ajenas a la construccién, mantenimiento y
reparacion de activos, los cuales se deben registrar en las subpartidas que
correspondan.

2.03.99 Otros materiales y productos de uso en la construccion
Comprende la compra de otros materiales y productos de uso en la construccion,

mantenimiento y reparacion no considerados en las subpartidas anteriores.

2.04 HERRAMIENTAS, REPUESTOS Y ACCESORIOS

Corresponde a la adquisicion de implementos, herramientas, repuestos y accesorios no
capitalizables que se requieren para realizar actividades manuales o que se usan en las
reparaciones de maquinaria y equipo.

2.04.01 Herramientas e instrumentos

Incluye la adquisicion de implementos no capitalizables que se requieren para realizar
actividades manuales como la carpinteria, mecanica, electricidad, artesania, agricultura,
instrumentos médico, hospitalarios y de investigacion, entre otras. A manera de ejemplo
se citan: martillos, cepillos, palas, tenazas, alicates, cintas métricas, llaves fijas y
brujulas, tubos de ensayo, probetas, etc.

Las herramientas e instrumentos, que por su precio y durabilidad se capitalicen, se
consideran como equipo y por lo tanto se clasifican en la partida 5 “BIENES
DURADERQOS” en las subpartidas correspondientes.
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2.04.02 Repuestos y accesorios

Abarca los gastos por concepto de compra de partes y accesorios que se usan en el
mantenimiento y reparaciones de maquinaria y equipo, siempre y cuando los repuestos
y accesorios no incrementen la vida util del bien, en cuyo caso se clasificara en el grupo
“5.01 MAQUINARIA, EQUIPO Y MOBILIARIO", en las subpartidas correspondientes.

Se excluyen los repuestos y accesorios destinados al mantenimiento y reparacion de
los sistemas eléctricos, telefonicos y de computo que forman parte integral de las obras,
los cuales se clasifican en la subpartida 2.03.04 “Materiales y productos eléctricos,
telefénicos y de computo”.

2.99 UTILES, MATERIALES Y SUMINISTROS DIVERSOS

Abarca la adquisiciébn de Utiles, materiales y suministros de variada naturaleza, no
incluidos en las subpartidas anteriores.

2.99.01 Utiles y materiales de oficinay coémputo

Corresponde a la adquisicion de articulos que se requieren para realizar labores de
oficina, de cdmputo y para la ensefianza, tales como: boligrafos, disquetes, discos
compactos y otros articulos de respaldo magnético, cintas para maquinas, lapices,
engrapadoras, reglas, borradores, clips, perforadoras, tiza, cintas adhesivas, punteros,
rotuladores, pizarras no capitalizables, laminas plasticas de transparencias y articulos
similares.

Excluye todo tipo de papel de oficina que se incluye en la subpartida 2.99.03
“Productos de papel, carton e impresos”.

2.99.02 Utiles y materiales médico, hospitalario y de investigacion

Comprende la adquisicion de utiles y materiales no capitalizables que se utilizan en las
actividades meédico-quirurgicas, de enfermeria, farmacia, laboratorio e investigacion,
tales como agujas hipodérmicas, jeringas, material de sutura, guantes, catéter y otros.
2.99.03 Productos de papel, cartén e impresos

Incluye la adquisicion de papel y carton de toda clase, asi como sus productos. Se cita

como ejemplo: papel bond, papel periddico, sobres, papel para impresoras, cajas de
carton, papel engomado y adhesivo en sus diversas formas.
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También comprende los productos de imprenta tales como: formularios, folletos de
cualquier indole, tarjetas, calendarios, partituras, peridédicos por compra directa o
suscripcién y demas productos de las artes gréficas.

Incluye ademas los libros, revistas, textos de ensefianza y guias de estudio, que por su
costo relativo y vida Gtil no son capitalizables, en caso contrario, deben clasificarse en la
subpartida 5.01.07 “Equipo y mobiliario educacional, deportivo y recreativo” . Cuando la
Institucion los adquiera para la venta, se clasifican en la subpartida 2.05.02 “Productos
terminados”.

2.99.04 Textiles y vestuario

Contempla las compras de todo tipo de hilados, tejidos de fibras artificiales y naturales y
prendas de vestir, incluye tanto la adquisicion de los bienes terminados como los
materiales para elaborarlos. Se cita como ejemplo: paraguas, uniformes, ropa de cama,
cortinas, persianas, alfombras, colchones, cordeles, redes, calzado de todo tipo, bolsos
y otros articulos similares. Los servicios de confeccién se clasifican en la subpartida
1.04.06 “Servicios generales”.

2.99.05 Utiles y materiales de limpieza

Adquisicion de articulos necesarios para el aseo general de los bienes publicos, tales
como bolsas plasticas, escobas, cepillos de fibras naturales y sintéticos, ceras,
desinfectantes, jabon de todo tipo, desodorante ambiental y cualquier otro articulo o
material similar.

2.99.06 Utiles y materiales de resguardo y seguridad

Comprende la compra de Utiles y materiales no capitalizables necesarios para la
defensa y proteccion de la ciudadania, tales como: municiones, cascos, cartuchos,
Utiles de campafia y afines. Incluye los utiles y suministros de seguridad ocupacional
que utilizan las instituciones para brindar seguridad a sus trabajadores tales como,
guantes, cascos de proteccion, mascarillas.

2.99.07  Utiles y materiales de cocinay comedor

Corresponde a la adquisicion de Gtiles que se necesitan en las actividades culinarias y
para el comedor, por ejemplo: sartenes, articulos de cuchilleria, saleros, coladores,
vasos, picheles, platos y otros similares. Considera ademas, los utensilios desechables
de papel, carton y pléstico.

2.99.99 Otros utiles, materiales y suministros

Incorpora la compra de Utiles, materiales y suministros no incluidos en las subpartidas
anteriores tales como: rollos de pelicula fotografica, ofrendas florales, medallas, trofeos
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y adornos para embellecer los edificios publicos con motivo de celebraciones patrias, y
los descritos seguidamente:

Utiles y materiales deportivos y recreativos: Utiles y materiales que se utilizan en
actividades deportivas y recreativas que no son capitalizables, como raquetas, bolas y
otros.

Utiles para envasar y empacar: Utiles que utilizan las instituciones para el envase y
empaque, hechos de plastico, vidrio o cualquier otro material. Se cita como ejemplo, los
utilizados para empacar medicamentos.

Se excluye aquellos utiles para envasar y empacar utilizados en los procesos de

produccién y comercializacion los cuales se deben registrar en la subpartida 2.05.99
“Otros bienes para la produccion y comercializacion”.

5 BIENES DURADEROS

Concepto:

Comprende la adquisicion de bienes duraderos nuevos o ya existentes, como son los
bienes de capital fijo, muebles e inmuebles. Incluye los procesos de construccion, asi
como la adicion, y mejoramiento de bienes de capital, diferenciandose de aquellos
procesos que tienen como propasito el mantenimiento normal de dichos bienes, menor
o habitual. Incluye también los costos por obras complementarias y otros trabajos
asociados con las construcciones, adiciones y mejoras tales como: demolicion,
sefalizacion, demarcaciéon, movimientos de tierras y otras obras.

Incluye los costos asociados a la adquisicion de la propiedad de la tierra, edificios y
otros bienes de capital fijo y activos intangibles.

Los bienes que integran esta partida, se caracterizan fundamentalmente por los
siguientes elementos:

a) Son activos de naturaleza relativamente permanente, de empleo continuado y
habitual, que se utilizan en las actividades de operacion de la entidad.

b) Tienen una vida Util estimada superior a un afo.
c) No estan destinados a la venta.

d) Estan sujetos a depreciacion, a excepcion de los terrenos.
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e) Por lo general el costo unitario de adquisicion es alto en comparacién con el costo
unitario de los materiales y suministros que adquiere la entidad.

f) Estan sujetos a inventario como activo fijo.

Dentro de esta partida se consideran los semovientes que por su condicion de ser
destinados a la reproduccion o trabajo son capitalizables y se clasifican como un activo
fijo.

Comprende los siguientes grupos y subpartidas:

5.01 MAQUINARIA, EQUIPO Y MOBILIARIO

Contempla los gastos por concepto de adquisicidon de maquinaria, equipo y mobiliario
tanto nuevo como existente. Incluye las reparaciones mayores o extraordinarias que
tienen como propdsito incrementar la capacidad de servicio del activo, su eficiencia,
prolongar su vida util y que ayudan a reducir los futuros costos de operacion,
independientemente de si tales reparaciones se realizan por contrato 0 por
administracion. Por lo tanto, incorpora los repuestos para dichas reparaciones y la mano
de obra correspondiente.

Los gastos de instalacibn y otros egresos relacionados con la adquisicion de
madquinaria, equipo y mobiliario se consideran dentro de esta partida, en los grupos y
subpartidas respectivos, aun cuando fueren facturados por separado.

Las herramientas e instrumentos, que por su precio y durabilidad se capitalicen, se

clasifican como equipo, razon por la que se deben registrar en este grupo en la
subpartida correspondiente.

5.01.03 Equipo de comunicacion

Erogaciones por concepto de equipo para trasmitir y recibir informacion, haciendo
participe a terceros mediante comunicaciones telefénicas, satelitales, de microondas,
radiales, audiovisuales y otras, ya sea para el desempefio de las labores normales de la
entidad, o para ser utilizados en labores de capacitacion o educacion en general.

Comprende los articulos complementarios capitalizables e indispensables para el
funcionamiento de los equipos. Se incluyen en esta subpartida por ejemplo, centrales
telefénicas, antenas, transmisores, receptores, teléfonos, faxes, equipo de radio,
televisores, camaras de television, videograbadoras, equipo de cine, equipos de sonido,
proyectores de transparencias, video filmador, entre otros.

5.01.04 Equipo y mobiliario de oficina
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Adquisicion de equipo y mobiliario necesario para la realizacion de labores
administrativas. Incluye calculadoras, sumadoras, fotocopiadoras, ventiladores,
archivadores entre otros. Ademas, considera el mobiliario de toda clase que se utiliza
en esas oficinas, como mesas, sillas, sillones, escritorios, estantes, armarios, muebles
para microcomputadoras, entre otros.

5.01.05 Equipo y programas de cOmputo

Contempla los gastos por concepto de equipo para el procesamiento electronico de
datos, tanto de la parte fisica como el conjunto de programas. Se citan como ejemplos:
procesadores, monitores, lectoras, impresoras, aplicaciones comerciales de "software",
licencias, terminales, entre otros.

Se exceptua la contratacion de programas hechos a la medida o adaptados, que se
clasifica en la subpartida 1.04.05 “Servicios de desarrollo de sistemas informaticos”.

Se excluyen los equipos de propésito especial con algin grado de informatizacion,
como las utilizadas en el campo de la medicina, la ingenieria o manufactura, los cuales
se deben clasificar en las subpartidas de maquinaria y equipo correspondientes a esos
campos.

5.01.07 Equipo y mobiliario educacional, deportivo y recreativo

Corresponde a erogaciones que se efectlan para la adquisicion de equipo y mobiliario
para la ensefianza, la practica de deportes y la realizacion de actividades de
entretenimiento.

Incluye entre otros, el equipo y mobiliario que se utiliza en el desarrollo de las labores
educacionales, los que se requieren en los centros de estudio como sillas, pupitres,
estantes y vitrinas para las bibliotecas, museos, salas de exposicion, de conferencias y
otras. Ademas, se consideran los libros, colecciones de libros, enciclopedias, obras
literarias y revistas técnicas, que por su valor monetario, cultural o cientifico deben
capitalizarse. En caso de que estos se adquieran para la venta, se registran en la
subpartida 2.05.99 “Otros bienes para la produccion y comercializaciéon”. Se excluye el
equipo de comunicacion que se utiliza para cumplir con la labor educacional, el cual se
debe clasificar en la subpartida 5.01.03 Equipo de comunicacion.

El equipo y mobiliario deportivo corresponde al que se utiliza en la practica de
actividades deportivas como gimnasia, atletismo; el recreativo se refiere al que se
emplea en actividades de entretenimiento como obras de teatro. Se incluyen en esta
subpartida los instrumentos musicales.

5.01.99 Maquinariay equipo diverso
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Se refiere a la adquisicion de maquinaria, equipo y mobiliario que no se contemplan en
las subpartidas anteriores, tales como:

Equipo y mobiliario de ingenieria y dibujo: Para labores en el campo de la
ingenieria, arquitectura y dibujo técnico. Por ejemplo, mesa para dibujar y escalimetros.

Maquinaria, equipo y mobiliario de resguardo y seguridad: Para la proteccion de
personas y bienes, como: armas de fuego, sistemas de alarma, cajas de seguridad,
extintores y otros similares.

Maquinaria y equipo de sefialamiento: Para el sefialamiento en toda clase de vias de

comunicacién (carreteras, vias férreas, puertos fluviales, maritimos y aéreos) tales
como: equipo para sefalizacion, luces de sefialamiento y semaforos.

9 CUENTAS ESPECIALES

Concepto:

En esta partida se incluyen gastos de diversa indole que por su naturaleza no pueden
ser clasificados en los grupos anteriores y que son destinados para atender los gastos
confidenciales de jerarcas de instituciones publicas, asi como para reflejar el equilibrio
presupuestario.

901.01 Gastos confidenciales

Corresponde a sumas que se giran al superior jerarquico de algunas dependencias del
sector publico, conforme con la legislacion vigente, para gastos de caracter especial y
reservado, por lo que su uso queda a discrecion de dicho superior. Incluye la suma que
se asigna al Presidente de la Republica de acuerdo con la normativa juridica vigente,
cuyo uso o destino especifico queda condicionado a su propia decision. Sera para las
campafas de presencia fiscal en negocios de uso exclusivo del Ministerio de Hacienda.
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